UNIVERSITATEA ,,BOGDAN VODA” DIN CLUJ-NAPOCA
BIROUL ERASMUS+

din 2026

FLUXUL DOCUMENTELOR ERASMUS+ PENTRU MOBILITATI

document intern de organizare

Fluxul se aplica tuturor mobilitatilor din proiectele Erasmus+ KA131 si KA171 ale UBV, pentru studenti si personal,
si completeazd Regulamentul de selectie 2026 si Regulamentul privind organizarea si recunoasterea mobilitatilor.

Nr. | Documentul / actiunea \ Cine intocmeste / semneaza
A. Selectia
R . rdonatorul Biroului Erasmus+; aproba
1 | Referat de initiere a sesiunii de selectie Coordonatoru oult smust; aprob
’ ’ Rectorul
Anuntul de selectie (locuri, criterii, calendar, proiectul de finantare etc.) | .
2 L Ll ’ Biroul Erasmus+
si dovada publicarii
3 | Dosarele de candidatura, inregistrate Candidatii; inregistreaza Biroul Erasmus+
4 | Decizia de numire a comisiei si declaratiile de impartialitate Rectorul; membrii comisiei
5 | Proces-verbal si borderou de punctaje Comisia de selectie
6 | Rezultatele (nr. dosar, nr. matricol, punctaj) si dovada afisarii Biroul Erasmus+
7 | Contestatii si solutionarea lor Candidatii; comisia de contestatii

B. inainte de mobilitate

Biroul pentru Parteneriate Internationale

8 | Nominalizarea la institutia gazda A g
’ comunici institutiei gazda
9 Acordul de studiu/practica (OLA in EWP) sau Acordul de mobilitate Participantul, UBV, institutia gazda
(personal) ’
10 | Contractul financiar si Carta Studentului Erasmus Participantul; responsabil Erasmus+
11 | Plata avansului / soldului integral dupa caz in avans Responsabil financiar proiect, pe baza contractului
semnat
12 | Inregistrarea mobilititii in Beneficiary Module Biroul Erasmus+

C. Dupa mobilitate

Institutia gazda; preda participantului si/sau

13 | Certificatul de prezenta (perioada efectiva) Biroului Erasmus-+ dupa caz
14 Dpvezﬂe de transport (bllet'e;'lavtra.ns'powrt ecologic in comun, declaratie Participantul
si bon de carburant sau rovinieta/vinieta)
15 | Raportul participantului (EU Survey) Participantul
16 Fpala n}atrlcola/certlﬁcatul si recunoasterea (ECTS sau supliment la Institutia gazda; facultatea UBV recunoaste
diploma) ’ >
17 | Plata soldului diferenta si inchiderea mobilitatii in Beneficiary Module | Contabilitate; Biroul Erasmus+

Reguli comune

1. Fiecare act mentioneaza proiectul din care se finanteazd mobilitatea.
2. Selectia personalului se organizeaza dupa selectia studentilor pentru aceeasi mobilitate.

3. Membrul comisiei care este candidat sau ruda cu un candidat se abtine si este inlocuit de un membru supleant.
4. Dosarul fiecarei mobilitati se pastreaza la Biroul Erasmus+ pe durata prevazuta de contractul de finantare.
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