ELIBERAREA DUPLICATELOR DUPA ACTELE DE STUDII SI A

DOCUEMNTELOR SCOLARE

In cazul pierderii, distrugerii, deteriorarii sau plastifierii unui act de studii
(diploma), se poate elibera un duplicat al acestuia.

Pentru eliberarea duplicatului unui act de studii (diploma), titularul
adreseaza, 1n scris, conducerii institutiei 0 cerere insotitd de urmatoarele documente:

1.

no

4.
5

6.
7.

6.

7.

Monitorul Oficial al Romaniei, Partea Ill, unde apare publicat anuntul
pierderii, distrugerii, deteriorarii sau plastifierii actului de studii (diploma,
foaie matricold, suplimentul la diploma, certificat de studii);

Actul de studii in cauza — daca acesta este deteriorat partial sau plastifiat;
Declaratie scrisa a titularului actului, autentificatd la notariat, in care sunt
cuprinse toate elementele necesare pentru identificare si imprejurarile in
care actul a fost pierdut, distrus, deteriorat sau plastifiat (in cazul in care
titularul are resedinta in alta tara, declaratia trebuie facuta la

Ambasada sau Consulatul Romaniei, sau la un notar cu Apostila de la Haga
— in limba romdna),

Copie certificata conform cu originalul a certificatului de nastere;

Copie certificata conform cu originalul a certificatului de casatorie (sau a
documentului de schimbare a numelui pe cale administrativa);

Cartea de identitate sau pasaport in copie Xerox;

Dovada platii taxei prevazuta pentru eliberarea duplicatului;

Doua fotografii format % cm, color, recent realizate, pe hartie fotografica,
ale titularului actului (numai pentru diplome);

Procura notariala in original sau Tmputernicirea avocatiala in copie
certificatd conform cu originalul — daca este cazul,

8. Actele de studii deteriorate partial sau plastifiate se anuleaza si se pastreaza

in arhiva institutiei.

Duplicatul se elibereaza doar o singura data.

in cazul duplicatelor dupi foile matricole/suplimentele la diplomi, titularul
adreseaza, 1n scris, conducerii institutiei o cerere insotitd de urmatoarele documente:

1. Dovada platii taxei prevazuta pentru eliberarea duplicatului;

2. Procura notariald in original — daca este cazul;

Termenul pentru inmanarea duplicatelor este de o luna de la aprobarea cererii.

Informatii la telefon: 0264-431628, 0264-598787
Adresa de e-mail: ubv@ubv.ro

Program cu publicul: 8 — 13 (luni — vineri)



