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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
BIROULUI DE RELATII INTERNATIONALE

PREAMBUL

Biroul de Relatii Internationale pune in aplicare strategia universititii in domeniul participarii

la programele comunitare care vizeazd educatia §i formarea profesionald, promoveazd si

asigurd cadrul optim de participare a membrilor interesati ai comunititii academice la aceste

programe $i promoveaza imaginea universitafii peste hotare.

ATRIBUTIILE BIROULUI DE RELATII INTERNATIONALE

Biroul de Relatii Internationale are urmatoarele atribufii:

indeplineste hotérarile Senatului si ale Biroului Senatului in ceea ce priveste:
relafiile academice internationale si de protocol;
monitorizeazi activititile de promovare a imaginii universitafii, de asigurare a
consultantei marketingului educational;
coordoneazi activititile de reprezentare ale universitafii;
coordoneazi si monitorizeaza participarea universitatii la programele comunitare
din domeniul educatiei si formérii profesionale precum si alte programe;
gisirea de parteneri externi §i negocierea contractelor de colaborare cu acestia;
gestioneaza evidentele privind relatiile internafionale si integrarea europeand;
promoveazi imaginii universititii in {ara si straindtate prin:

o participarea la manifestari stiinfifice internationale;

o elaborarea de materiale publicitare (publicatii, postere, pliante);

o afigarea acestora pe site-ul Universitatii;
contribuie la asimilarea si diseminarea programelor si prioritafilor de cercetare
stiintificd pe plan international;
asigurd, la cererea Senatului §i din proprie inifiativi, elaborarea unor studii si
analize §i face recomandari privind modul de realizare a obiectivelor din domeniul
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contacteazi universititi si institutii in vederea incheierii de noi acorduri de
cooperare inter-universitara;

tine evidenta si reinnoieste acordurile bilaterale inter-universitare aflate in
derulare;

coordoneaza intocmirea documentelor de raportare citre Ministerul Educatiei,
Cercetarii si Inovirii, Directia Studenti Internationali.

asigura  gestionarea  corespondentei  conducerii  universitaii (traducere
corespondenta, evidente) cu partenerii striini

informeazi si asisti personalul UBV cu privire la demersurile necesare peniru
plecarea / intoarcerea in / din straindtate, (justificare cheltuicli angajate, decont,
raport, etc.), intocmeste Dispozitia de plecare in strainitate;

eliberarea / traducerea adeverintelor in limba englezd pentru studenfii/masteranzii
cetateni straini;

inscrierea studentilor strdini si informarea lor cu privire la procedura si conditiile
de admitere

gestioneazi situatia legald a studentilor striini si relatia cu Serviciul pentru Straini
din cadrul Ministerului Internelor si Reformei Administrative (obfinerea si
prelungirea dreptului de sedere temporard in Roménia, raportare periodica a
situatiei studentilor straini inscrisi la UBV, ete)

obtinerea avizului de inmatriculare a studentilor strdini la studii, la CNRED pentru
vizarea si echivalarea diplomelor acordate de USAMYV la absolvire

participarea la reuniunile de informare organizate periodic de Ministerul Educatiei,
Cercetirii si Inovarii

obtinerea informatiilor cu privire la conditiile legale de célatorie in strainatate
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