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REGULAMENT

PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
DEPARTAMENTULUI DE IMAGINE SI RELATII
PUBLICE

CAPITOLUL I - FUNCTIONARE §I SCOP

Art.1. Departamentul de Imagine si Relatii Publice al Universitétii “Bogdan Voda” din Cluj-
-Napoca a fost infiintat in aprilie 2008, conform Hotaririi Senatului din 1.04.2008 si
functioneazi in baza legii 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public.

Art.2. Departamentul de Imagine si Relatii publice are rolul de a crea si mentineiin actualitate
o imagine publica unitara, coerentd, obiectivd, convingatoare, de a servi drept intermediar
intre universitatea pe care o reprezinta si potentialii beneficiari, prin intermediul unui proces
de comunicare constant, atit in interiorul institutiei cét si intre universitatea, pe care o
reprezinti, si alte entititi din tard si strdinitate, componente ale mediului academic,
comunitatii de afaceri, institutii, organizatii, persoane fizice etc. avind responsabilitati atét
fatd de institutie cat gi fatd de publicul tintd. Scopul acestui departament este de a crea si
mentine o imagine publicd pozitivd, internd §i externd, aceasta implicand responsabilitate si
atentie in informare, afisarea unei constiinte sociale active.

Art.3. Departamentul de Imagine si Relatii publice Isi desfasoard activitatea pe baza unei
strategii de comunicare aprobatd de conducerea universitatii.

Art.4. Sunt definite ca instrumente de comunicare urméatoarele:
e Publicatii, republicarea sau publicarea revizuitd a unor publicatii anterioare
e Publicatii produse prin mijloace de desktop publishing
e Imprimate promotionale Si alte articole de merchandising
e Clipuri publicitare, scurt-metraje, documentare
Articole de papetarie, inclusiv cértile de vizitd
CD-uri, DVD-uri cu Si despre Universitatea “Bogdan Voda”
e Pagini de Internet
e Evenimente
e Marketing direct
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Art.5. Pe baza informatiilor primite de la facultatile si departamentele universitatii,
Departamentul de Imagine si Relatii publice va elabora agenda manifestarilor stiinifice,
educationale si de cercetare organizate in universitate si de cétre universitate in colaborare cu
alte institutii pe baza acordurilor de parteneriat incheiate cu acestea. Informatiile furnizate vor
constitui baza de elaborare a calendarului de activitate. Acesta va cuprinde totalitatea
manifestirilor si actiunilor previzute pentru perioada mentionatd, termene 1 demersuri
pregatitoare precum si responsabilitatile stabilite.

CAPITOLUL II - OBIECTIVE
Art. 6. Obiective principale

1. Crearea unei imagini calitativ superioare, cu o identitate specifici Universitatii
“Bogdan Voda” ca institutie de invitdmant privatd ce oferd programe de educatie si
cercetare in trei domenii diferite : Stiinte economice, Drept si Educatie fizica §1 Sport.

2. Crearea unei imagini de universitate cu traditie §i, totodaté, cu o deschidere totala spre

societatea modernad, europeana.

Formarea unui sistem de comunicare intra-institutional unitar, coerent si functional.

4. Formarea unui sistem de comunicare inter-institutional care si fie permanent in
contact direct cu alte institutii si societatea civila.
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Art. 7. Obiective specifice

1. Cresterea numirului de studenti. prin folosirea intensivd a mijloacelor interne de
comunicare gi mai ales, a mijloacelor media -

2. Intensificarea relatiilor de colaborare cu media si dezvoltarea unei atitudini pro-active
asupra ntaririi acestor relatii

3. Dezvoltarea relatiilor de colaborare cu firme/agentii de publicitate In vederea utilizarii
tuturor instrumentelor de lucru pentru a se putea realiza o politicd de comunicare: ziar,
post de radio, tv, pagina web

4. Dezvoltarea rolului local, regional, national sau international al Universitatii “Bogdan
Voda” din Cluj-Napoca

5. Monitorizarea aspectelor ce tin de comunicarea intra-institutionald, ludnd in
considerare problemele legate de: resursele umane, serviciile suport si publicul tinta.

CAPITOLUL III - ATRIBUTII

Art.8. Departamentul de Imagine si Relatii Publice (DIRP) asigura o relatie constanta si
onestd cu reprezentantii presei prin furnizarea citre acestia, de informatii publice, de interes
mediatic, contribuind la organizarea si buna desfasurare a conferintelor de presd sustinute de
reprezentantii abilitati ai conducerii universitatii.

Art.9. Asigura invitarea reprezentantilor presei pentru a participa la evenimente importante
din viata universitatii.
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Art.10. Realizeaza redactarea scrisorilor protocolare, alocutiunilor si discursurilor conducerii
universitatii, a comunicatelor si informatiilor de presad asigurdnd, totodatd, si difuzarea
acestora catre mass — media.

Art.11. Elaboreaza si actualizeazd agenda media a Presedintelui si Rectorului universitatii.

Art.12. Asigurid monitorizarea presei scrise, pune la dispozitia Presedintelui si a Rectorului
copii ale aparitiilor de presd ce fac referire la evenimente legate de viafa stiintifica,
academici, la implicarea universitatii In viata comunitatii sau/si la persoane ce au activat s-au
activeazi in institutie.

Art.13. Asiguri actualizarea permanentd a informatiilor (text, imagine) difuzate pe pagina
web a universitatii.

Art.14. Propune si/sau sustine realizarea unor materiale, evenimente, actiuni, cu impact
social, economic, mediatic, adresate potentialilor candidati, studentilor, mediului academic,
din cercetare si economie, pentru a mentine in actualitate si a dezvolta imaginea universitatii.

Art.15. Asigurd realizarea conceptiei grafice si redactarea continutului informatiilor
insotitoare pentru pentru materialele de promovare alé universitaii sau, dupd caz, va acorda
asistent structurilor componente ale universitatii (facultati, catedre, departamente etc.).

Art.16. Colaboreaza la elaborarea materialelor si sustinerea actiunilor de promovare a ofertei
educationale si a celei din domeniul cercetérii stiintifice.

Art.17. Sustine organizarea de lansdri/prezentare de carte, realizate de reprezentanti ai
universitatii.

Art.18. Organizeazi si participd la expozitii, tArguri nationale si internationale de oferte
educationale
CAPITOLUL IV - DISPOZITII FINALE

Art.19. Adaptarea prezentului regulament la evolutia legislatiei precum si la necesitatile
organizatiei, se va face ori de céte ori este necesar.




