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REGULAMENT
PRIVIND ORGANIZAREA SI FUNCTIONAREA
DEPARTAMENTULUI PENTRU INVATAMANTUL CU
FRECVENTA REDUSA (DIFR)

Cap.l. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Departamentul pentru Invatimantul cu Frecventd Redusd, functioneazd sub egida

Universitatii “Bogdan Voda” din Cluj-Napoca.

Art.2. Suportul legal al organizarii In Romania, a formei de invatdmant cu frecventd redusa
(IFR) este dat de Legea nr.1/2011 — Legea Educatiei Nationale, cu modificarile si

completarile ulterioare.

Art.3. Programele de studii universitare organizate la forma cu frecventa redusa (IFR) sunt
caracterizate prin activitati dedicate mai ales unor cursuri de sinteza si pregatirii aplicative,
programate Tn mod compact si periodic, presupunand intdlnirea nemijlocitd, in spatiul
universitar, a studentilor cu cadrele didactice de predare, completate de alte mijloace de
pregdtire specifice invatamantului la distanta.

Invatimantul cu frecveta redusa (IFR) reprezinti o formi integratd de invitimant,
avand caracteristici comune atat cu sistemul traditional cat si cu sistemul de invatamant la
distanta, se adreseaza persoanelor care nu se pot incadra in orarul de invatamant al cursurilor
de forma de invatamant cu frecventd, IFR este o forma flexibild de invatamant care oferd
studentilor posibilitatea de a-si administra propriul proces de invatare intr-un program

comasat, in cadrul Universitatii.

Art.4. IFR se caracterizeaza prin:
e inlocuirea orelor de predare (curs) prin activitati de studiu individual,
e comunicarea informatiilor educationale prin medii suport multiple;
e intélniri periodice cu studentii pentru desfasurarea activitatilor aplicative
obligatorii prevazute in planurile de invatdmant (seminarii, laboratoare, lucrari

practice, proiecte, practica de specialitate).
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Art.5. Pot organiza programe de studiu universitare la formele de invatamant cu frecventa
redusd numai facultatile din cadrul Universitatii care au acreditat programul de invatamant

respectiv la IFR.

Art.6. Invitamantul cu frecventa redusa este o forma de organizare a proceselor didactice care
implica:

e inlocuirea orelor de predare cu activitati de studiu individual si Tntalniri
periodice, de regula saptaimanal, cu elevii/studentii/cursantii pentru
desfasurarea activitatilor aplicative obligatorii prevazute in planurile-cadru de
invatdmant/planurile de invatdmant, pentru invatdmantul cu frecventa redusa;

e inlocuirea orelor de predare cu activitati de studiu individual si Tntalniri
periodice, desfasurarea seminariilor prin sistem tutorial si, obligatoriu, a

tuturor activitatilor didactice care dezvolta competente si abilitati practice.

Art.7. DIFR este condus de Consiliul Departamentului din care fac parte prorectorul,
directorul departamentului, responsabilii specializérilor care deruleazd programe IFR si

reprezentantii studentilor desemnati de catre acestia.

Cap.II. RESPONSABILITATI IN IFR

Art.8. Initierea, dezvoltarea si managementul programelor de studii IFR n universitate se
desfasoara in cadrul unei structuri institutionale specializate aflate Tn componenta
Universititii, denumiti Departamentul Invatamant cu Frecventa Redusa, a cirui infiintare este
aprobata de catre Senatul Universitatii si a carui activitate este subordonata Consiliului de
Administratie din cadrul Universitatii.

Functionarea invatamantului cu frecventd redusd (IFR) in Universitate se desfasoara
conform legislatiei Tn vigoare si a prezentului regulament, care poate fi modificat si completat
prin hotarari ale senatului Universitatii. IFR are obligatia sa asigure publicitatea acestui
regulament.

IFR din cadrul Universitatii va colabora cu facultatile sau departamentele din cadrul
Universitatii pentru desfasurarea programelor IFR n ceea ce priveste planurile de invatamant,
programele analitice/fisele de disciplina, cadrele didactice, baza materiala etc. IFR este

subordonat Consiliului de Administratie al Universitatii.
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Art. 9. Pricipalele responsabilitati ale DIFR sunt:

elaboreaza strategia si programele de dezvoltare, respectiv, politica calitatii
IFR exprimata prin programul de management al calitatii, pentru respectarea
cerintelor si criteriilor de acreditare elaborate de ARACIS;

Monitorizeaza si asigura infrastructura si pregatirea (initierea si perfectionarea)
la nivel de Universitate, a sistemului tutorial (instructional si a celui
non/instructional);

asigura accesul tuturor studentilor inscrisi intr-un program de studiu IFR la
toate serviciile de suport specific: asistenta la inscriere, facilitati financiare,
asistenta educationala, livrarea resurselor de invatamant, acces la mijloace de
comunicatie, suport tutorial adecvat, examinare corectd si asigurarea
inregistrarilor privind rezultatele obtinute si consiliere profesionala;

asigurd un sistem adecvat de rezolvare operativa a sesizarilor si solicitarilor
studentilor Tnscrisi la IFR;

asigura informarea adecvata si corecta a studentilor privind programele de
studiu oferite si tipul de diplome obtinute la absolvire, cerintele de inscriere si
serviciile oferite, taxele de studiu si costurile suplimentare, tehnologiile
educationale si de comunicatii utilizate, procedeele de examinare;

asigura studentilor IFR materialele de studiu (suport pentru studiu individual)
puse la dipozitie de catre cadrele didactice care predau la IFR in format tiparit,
in contul taxei de scolarizare achitate de studentii IFR;

intocmeste state de functii adecvate programelor de studii dedicate IFR,
aprobate de Senatul/Consiliul de Administratie al Universitatii,

verifica si avizeaza planurile de invatamant elaborate de decanatele facultatilor
sub aspectul conformitatii acestora cu procedura de transformare a numarului
de ore de la forma de invatamant cu frecventa, la forma IFR si inainteaza spre
aprobarea Senatului planurile de Invatdmant pentru programele de studii
organizate la forma de Invatamant cu frecventd redusda din Universitate,
elaborate la nivelul facultatilor;

avizeaza programele analitice/fisele de disciplind si calendarul disciplinelor
intocmite la nivel de catedra/departament, din punct de vedere al corelarii lor

cu planurile de invatamant (discipline, numar de ore alocat, numar de credite
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etc.), precum si cu metodologia de elaborare a acestora stabilite prin
standardele ARACIS;

e intocmeste documentatia necesara catedrelor/departamentelor pentru pregatirea
anului universitar la programele de studiu IFR (documentatia include extrasele
din planurile de invatamant, machetele pentru listele nominale cu coordonatorii
de discipline si tutorii de la IFR, machetele actualizate ale programelor
analitice/fiselor de disciplina si ale calendarelor disciplinelor, fisele de
recomandari privind materialele de studiu etc.);

e realizeaza o procedurd unitard de elaborare a materialelor de studiu, conform
standardelor specifice tehnologiei IFR (in format text si/sau digital);

e asigura sistemul de producere, multiplicare si distribuire a materialelor de
studiu (suporturi pentru studiul individual, ghiduri etc.) pentru IFR;

e monitorizeazd bazele de date referitoare la studentii din sistemul IFR in
vederea gestionarii profesionale si functionale privind rezultatele profesionale,
plata taxelor de studii, completarea contractelor de scolarizare si/ sau de studiu;

e colaboreaza cu facultitile din universitate pentru infiintarea de programe de
studii la forma IFR, precum si programe de formare continud, in functie de
programe de studiu;

e asigurd dezvoltarea bazei materiale a specializarilor/programelor de studiu IFR
la nivelul DIFR si/sau al facultatilor, in conformitate cu cerintele standardelor
ARACIS;

e asigurd activitdfile de planificare, elaborare si  distributie a
materialelor didactice/suporturilor pentru studiu individual pentru IFR;

e asigurd multiplicarea la timp si in cantitatea necesard a formularelor de
contracte de scolarizare/ de studiu, conform modelului agreat si aprobat la
nivelul Universitatii;

e inainteazd spre aprobarea Consiliului de Administratie, taxele de scolarizare
propuse de Consiliul DIFR si validate de Consiliile facultatilor;

e asigurd monitorizarea si interventia In cazul aparitiei unor probleme tehnice si
a feedback-ului de la studenti, asupra serviciilor educationale oferite;

e asigurd informarea studentilor asupra rezultatelor profesionale si cu privire la

alte situatii referitoare la taxe, datorii etc;
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asigurd transparenta informatiilor publice, prin elaborarea de ghiduri de
prezentare ale specializarilor/programelor de studii oferite la forma IFR;
actualizeaza si modernizeaza permanent pagina Web a DIFR,;

colaboreaza cu secretariatele Facultatilor organizatoare de programe de studii
IFR Tn ceea ce priveste gestionarea actelor de studii (contracte de scolarizare,
contracte anuale de studiu, decizii de Tnmatriculare, transfer, reinmatriculare,
exmatriculare etc) si evidenta taxelor de scolarizare, in sensul comunicarii cu
studentii IFR pe aceste aspecte;

organizeaza actiunile de promovare anuald a programelor de studiu IFR oferite
de Universitate si asigura promovarea programelor de studiu IFR, prin
realizarea materialelor de publicitate, precum si prin urmadrirea derularii
contractelor de promovare, Incheiate intre universitate si agenti economici;
elaboreaza Regulamentul de Organizare §i Functionare al DIFR si 1l

actualizeaza periodic, in functie de eventualele modificari survenite.

Art.10. Facultatile organizatoare de programe de studii universitare la forma IFR desfasoara

urmatoarele activitati specifice:

verificarea calitatii si validarea continutului materialelor didactice pentru IFR,
in colaborare cu DIFR. Fiecare departament va trebui sa valideze continutul
materialului didactic. Materialele didactice utilizate la aceastd formd de
invatdmant trebuie sa fie elaborate in format standard IFR, conform regulilor
impuse de ARACIS pentru forma IFR. Existenta materialului in formatul
standard IFR va fi verificatd de reprezentantii desemnati de Consiliul DIFR si
va fi determinant in decizia de selectie pentru a fi utilizat in cadrul programului
educational;

asigurarea sistemului de suport al studentilor la forma IFR, care presupune
aplicarea sistemului tutorial-instructional: planificarea activitatilor didactice,
stabilirea calendarului activitatilor tutoriale institutionale, asistenta permanenta
si comunicare prin postd terestra si/sau electronica privind cursurile si
aplicatiile in format electronic etc);

incheierea la timp (dupd caz) a contractelor de scolarizare §i a contractelor

anuale de studii cu studentii de la forma IFR, cu sprijinul tutorilor consilieri
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(non-instructionali), care sunt desemnati de Facultate pentru fiecare formatiune
de studiu si sunt confirmati anual de Consiliul DIFR;

intocmirea planurilor de invatamant la forma IFR, cu respectarea legislatiei in
vigoare si cu respectarea regulilor de transformare in activitati specifice IFR, si
apoi, transmiterea acestora la DIFR;

aplicarea deciziilor DIFR si a procedurilor specifice elaborate la nivel de
Universitate, precum si derularea programului de asigurare a calitatii pentru
mentinerea obiectivelor programelor IFR conform politicii elaborate de DIFR
referitoare la respectarea cerintelor si criteriilor de acreditare elaborate de
ARACIS si/sau alte institutii de evaluare a calitatii, dupa caz;

colaborarea cu DIFR, cu sprijinul secretariatele Facultatilor organizatoare de
programe de studii IFR, in ceea ce priveste gestionarea actelor de studii
(contracte de scolarizare, contracte anuale de studiu, decizii de Tnmatriculare,
transfer, reinmatriculare, exmatriculare etc) si evidenta taxelor de scolarizare,
in sensul transmiterii catre DIFR a situatiei privind actele de studii si taxele de
scolarizare ale studentilor IFR;

organizarea admiterii la programele universitare si postuniversitare in sistem
IFR, dupd caz, in baza criteriilor generale stabilite de MECTS, conform
criteriilor specifice stabilite de Senatul Universitatii;

inmatricularea candidatilor admisi Tn sistemul IFR se realizeaza pe baza
contractului de scolarizare incheiat intre Universitate si student/cursant, in care
se specifica drepturile si obligatiile partilor;

organizarea examenelor din sesiuni, a examenelor de licentd/disertatie la
programele universitare si postuniversitare in sistem IFR, dupa caz, in baza
criteriilor generale stabilite de MECTS, conform structurii anuale, dar si a

criteriilor specifice stabilite de Senatul Universitatii.

Art.11. Responsabilitatile Universititii. Pentru a putea realiza in cele mai bune conditii

programe de studii IFR, Universitatea ,,Bogdan Voda” din Cluj-Napoca, prin DIFR, asigura o

dotare tehnicd potrivitd, dar si un mod diferit de abordare a procesului didactic.

Universitatea asigurd personal administrativ corespunzator dimensionat 1n
cadrul DIFR, pentru managementul programelor IFR: relatii cu studentii;
consilierea studentilor; realizarea si livrarea materialelor IFR, a suporturilor de

studiu individual; incasarea si monitorizarea taxelor; gestionarea partitiei DIFR
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aferentd site-ului universitatii; marketingul si promovarea programelor IFR;
tipografia DIFR; 1Tn cadrul secretariatelor facultatilor de care apartin
programele de studiu IFR, pentru gestionarea actelor de studii si a situatiei
scolare;

e Universitatea asigura si monitorizeaza sistemul de administrare eficienta a
bazelor de date referitoare la studentii din sistemul IFR in vederea gestionarii
profesionale si functionale privind rezultatele profesionale, plata taxelor de
studii, completarea contractelor de scolarizare si/ sau de studiu.

e Universitatea asigura spatii adecvate pentru conducerea DIFR, pentru
personalul de secretariat si administrativ, compartimentul financiar-contabil,
compartimentul de pregatire si distributie a materialelor didactice (manuale,
chestionare, CD-uri, casete video si audio etc.) si de publicitate (pagina web,
cataloage, prospecte, pliante etc), precum si pentru tipografia DIFR si
personalul acesteia.

e Universitatea impreuna cu Facultatile de care apartin programele de studii IFR
asigura spatii de invatamant adecvate (sdli de seminarii si laboratoare de
specialitate) pentru desfasurarea activitatilor aferente programelor de studii

IFR.

Cap.III. CADRUL ORGANIZATORIC AL IFR

Art.12. Structura de conducere. DIFR are un regulament de organizare si functionare
internd care respectd reglementdrile legale in vigoare, este transparent si nu limiteaza
drepturile la informare. Tn Universitatea ,,Bogdan Vodi” din Cluj-Napoca, managementul
programelor de studiu IFR este asigurat prin urmatoarele structuri decizionale:

o Senatul Universitatii si Consiliul de Administratie al Universitatii, care
planifica, organizeazad, coordoneazd si controleaza activitatea de ansamblu
desfasurata in cadrul programelor de studiu IFR;

e Decanatele Facultatilor care initiaza si deruleaza programe de studiu IFR si
care asigura gestiunea acestora sub aspectul procesului didactic;

e DIFR, care asigura logistica educationald si pe cea operationald necesare

derularii programelor de studiu IFR (state de functii, evidenta
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fiselor/rapoartelor de activitate, listele cu adresele de contact pentru
comunicarea student - coordonator de disciplina - etc).

DIFR este subordonat Consiliului de Administratie al Universitatii si este
condus de un Director cu responsabilitati manageriale privind Tntregul proces
IFR desfasurat la nivelul Universitatii/ facultatilor din cadrul Universitatii.
Directorul DIFR trebuie sd dispund de calificare si experientd doveditd 1n
metodologia IFR si administrarea acestora. Directorul DIFR este desemnat prin
concurs public organizat de catre Rectorul Universitatii si validat de Consiliul

de Administratie, pentru un mandat de 4 ani.

Art.13. Organizarea DIFR. Departamentul IFR este condus de director, iar Consiliul

departamentului (CDIFR) cuprinde 2 cadre didactice de la specializarea in cauza.

Organigrama departamentului IFR se prezinta in ANEXA.

Art.14. Atributiile Consiliului DIFR (CDIFR) constau in urmatoarele:

asigura legatura dintre facultati si DIFR;

face propuneri privind initierea si dezvoltarea programelor IFR organizate de
DIFR in colaborare cu facultatile universitatii;

analizeaza §1 propune spre avizare, In conformitate cu procedura aprobata de
catre Senat, rapoartele de autoevaluare elaborate pentru fiecare program de
studiu IFR, Tn vederea obtinerii autorizarii provizorii de functionare si/sau
acreditarii, dupa caz (MECTS, ARACIS, CNFPA etc);

anual, analizeaza i propune, dupd care TInainteaza spre aprobare
Senatului/Consiliului de Administratie, cuantumul taxei de scolarizare pentru
fiecare program de studii IFR, in baza propunerilor Consiliilor Facultatilor de
care apartin aceste programe de studii;

analizeaza anual activitatea DIFR si face propuneri de imbunatdfire a
activitatilor acestuia,;

propune si ia masuri cu privire la modul de administrare a resurselor si
activitatilor IFR conform prezentului regulament, precum si asupra
administrarii materialelor didactice (editare, distribuire, casare, donatii etc).
aproba anual, lista coordonatorilor de disciplina din sistemul IFR, la

propunerea Consiliilor Facultatilor cu programe de studiu IFR.
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Cap.IV. ACTIVITATI DE INVATAMANT

Art.15. Norme de organizare a programelor de studii IFR. DIFR ofera, in colaborare cu
facultatile de profil, programe de studii care se desfasoara sub forma invatamantului cu
frecventa redusa, in specializarile acreditate la forma de invatamant cu frecventa:

e programele educationale in sistemul IFR asigura: programe de studii
universitare de licenta, finalizate prin examen de licenta;

e procesul didactic pentru studentii inscrisi la IFR este coordonat de catre
Decanatele Facultatilor, respectiv de catre Responsabilul coordonator care are
atributii specifice IFR.

e pentru fiecare specializare IFR, numarul de locuri la admitere este propus de
Consiliul Facultatii respective si aprobat in Senatul Universitatii. Selectia
candidatilor pentru programele de studiu IFR se realizeazd dupd metodologia
de admitere aprobata de Senat.

e inmatricularea studentilor IFR se realizeaza de catre Facultatile organizatoare
ale programelor de studii IFR, pe baza contractelor de scolarizare, semnate
intre studenti si Universitatea ,,Bogdan Voda” din Cluj-Napoca, in care se
specificd drepturile, obligatiile si rdspunderile partilor.

e cvidenta studentilor IFR se realizeaza la secretariatele
Facultatilor/departamentelor de care apartin programele de studii IFR. Toate
activitagile didactice la forma IFR se subordoneaza metodologic
catedrelor/departamentelor si facultatilor de care apartin respectivele programe
de studiu.

e pentru fiecare specializare/program de studiu, planul de invatamant oferit prin
programele IFR este corespunzitor celui de la forma de Invatimant cu
frecventd. Parcurgerea planului de Invatdmant se reglementeaza prin contracte
anuale de studii, semnate intre studenti si facultate.

o DIFR poate organiza programe de formare continud, care sunt concepute
conform legislatiei in vigoare, aplicand principiul ca orice individ trebuie sa
aiba posibilitatea sd invete pe parcursul intregii sale vieti. Educatia trebuie sa
se adapteze constant la mutatiile societdtii, fara sd neglijeze transmiterea
cunostintelor achizitionate, a experientei umane. Educatia permanenta trebuie
sd asigure tuturor posibilitatea de a invata si crea de-a lungul intregii vieti.

Aceste programe oferite prin DIFR vor avea componentd de IFR, ceea ce va
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oferi o mare flexibilitate prin modul specific de organizare (cursantul poate sa

isi administreze propriul proces de invatare cu suportul sistemului tutorial).

Art.16. Durata programelor de studii IFR. Durata programelor de studii universitare
organizate la forma IFR 1in cadrul Universitatii este aceeasi cu durata studiilor
corespunzatoare acelorasi programe de studiu organizate la forma de invatamant cu frecventa.
Regulamentul pentru pregatirea profesionald a studentilor IFR se integreaza in Regulamentul
privind activitatea profesionald a studentilor, aprobat de Senatul Universitatii. Sistemul de
evaluare si certificare la forma IFR este cel corespunzator formei de

invatamant cu frecventa, conform legislagiei in vigoare.

Art.17. Sistemul de credite transferabile (ECTS). In invatamantul superior cu frecventa
redusd functioneaza sistemul de credite transferabile (ECTS) in aceleasi conditii cu cele
prevazute pentru forma de invatdmant cu frecventd. Diplomele obtinute Tn urma absolvirii
programelor de studii IFR sunt echivalente cu cele ale absolventilor programelor de studii

identice de la invatamantul cu frecventa.

Cap. V. RESURSELE FINANCIARE

Art.18. Venituri si cheltuieli. Resursele financiare aferente programelor IFR provin din
taxele de scolarizare si din alte surse extra-bugetare, In conditiile legii, si sunt colectate si
gestionate de catre serviciul financiar-contabil al universitatii, prin contabilul desemnat pentru
activitatea DIFR, care evidentiaza separat veniturile si cheltuielile programelor de studii IFR,
pe facultati:

e taxele de scolarizare sunt propuse Consiliului DIFR de cétre Consiliile facultatilor
organizatoare de programe de studii IFR, pe baza unui deviz de cheltuieli, si sunt
aprobate de Senatul Universitatii. Taxa de scolarizare, aprobatd de Senatul
Universitatii, este specificatd in contractul de studii.

e cheltuielile pentru dezvoltarea bazei materiale se fac de cétre Universitatea
”Bogdan Voda” din Cluj-Napoca, din veniturile virate de DIFR catre
Administratia Centrald a Universitatii, Tn cuantum de minim 25% din taxele de
scolarizare Incasate anual la programele de studii IFR, conform legislatiei in

vigoare si in baza propunerilor DIFR.
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e resursele financiare din taxele de studii la forma IFR se utilizeaza integral de catre

universitate, in conformitate cu legislatia in vigoare.

e cheltuielile pentru dezvoltarea bazei materiale IFR se fac in cuantum de minim

25% din taxele de scolarizare incasate la programele de studii la forma IFR,

conform legislatiei in vigoare.

Art.19. Taxe si rambursari

a. Practici de alcatuire a taxei de studiu

Taxa de studiu reprezinta contravaloarea tuturor serviciilor oferite studentului de catre

Universitatea "Bogdan Voda” din Cluj-Napoca. Taxa de studiu cuprinde o serie de costuri,

cuantificate separat pentru fiecare componenta a programului de studiu dupa cum urmeaza:

costuri de Tnmatriculare;

costul materialelor didactice (manuale de studiu, ghiduri, caiete de lucrari etc.);
costul pachetelor software, casete video / audio, CD-uri etc.;

costuri de utilizare a unor echipamente specifice necesare desfasurarii
procesului de pregatire;

costul serviciilor educationale si administrative;

costuri de utilizare a unor servicii educationale oferite de terti si care fac parte
integranta din procesul de instruire;

costuri pentru asigurarea accesului prin diferite mijloace IT la baza materiala
de care dispune institutia si partenerii acesteia;

costuri de examinare, conform reglementarilor interne;

cheltuieli de regie;

cheltuieli de dezvoltare;

alte cheltuieli.

b. Practici de rambursare a taxelor de studiu

Practicile de rambursare a taxelor de studiu se refera la urmatoarele situatii:

in cazul n care studentii inmatriculati, la programul de studiu IFR, nu mai pot
continua studiile, avadnd ca argument cauze obiective Universitatea "Bogdan
Voda” din Cluj-Napoca va aplica o politica echitabila de ajustare a taxelor si

de rambursare partiala sau totala a acestora;
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e procedura de returnare a taxelor de studiu achitate de studenti in cazul in care
acestia decid sa Tsi anuleze Tnmatricularea este facuta publica prin afisare la
avizierele facultatilor si pe site-ul universitatii. Rambursarea se face in
maximum 30 de zile de la inregistrarea cererii de anulare a inmatricularii;

e pana la exprimarea in scris a retragerii de la programul de studiu la care s-a
inmatriculat, fiecare student care a platit taxa de studiu este indreptatit sa

primeasca toate resursele de Tnvataméant specifice programului IFR;

Universitatea tine la zi toate nregistrarile privind cazurile de rambursare a taxelor.

c. Criterile de rambursare partiala sau totala a taxelor de studiu

Criteriile de rambursare partiala sau totala a taxelor de studiu fac parte integranta din

contractul de scolarizare semnat intre universitate si student, dupa cum urmeaza:

studentii care solicita anularea Tnmatricularii in cinci zile de la semnarea
contractului, dar nu au primit resursele de invatamant, vor primi Thapoi taxa de
studiu platita, din care se scad cheltuielile de inmatriculare. Studentilor care au
primit si resursele de Tnvatamant li se va retine si costul acestora.

daca cererea de anulare a inmatricularii se face dupa cinci zile de la semnarea
contractului, dar Tnaintea primei activitati didactice programate, universitatea va
retine o parte din taxa de studiu ca nerambursabila reprezentdnd cheltuieli
administrative. Aceasta suma nerambursabila va reprezenta cel mult 15% din taxa
anuala de studiu, la care se adauga costul resurselor de invatamant primite.

daca cererea de retragere se face dupa completarea primei activitati didactice
programate, dar la mai putin de 50% din totalul activitatilor programate,
universitatea va retine cel mult 50% din taxa anuala de studiu, ca nerambursabila,
la care se adauga costul resurselor de invatamant primite.

dupa completarea a mai mult de 50% din totalul activitatilor didactice programate,
universitatea va retine intreaga taxa de studiu. Toate procedurile referitoare la
taxele de studiu si rambursarea partiala sau totala a acestora se vor aplica unitar si
echitabil de catre toti partenerii cu care institutia de Tnvatamant are semnate

acorduri de parteneriat.

Art.20. Gestionarea veniturilor si cheltuielilor. Resursele financiare provenite din taxele

de scolarizare de la forma IFR sunt colectate si gestionate conform bazei de date furnizate de
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secretariatele Facultatilor cu programe de studiu IFR, actualizate anual si centralizate la
nivelul DIFR. Veniturile realizate din taxele aferente programelor de studiu IFR organizate
prin DIFR se aloca anual, prin proiectiile bugetului de venituri si cheltuieli aprobat de
Consiliul DIFR si validat de Senatul/Consiliul de Administratie al Universitatii.

Efectuarea cheltuielilor pentru dezvoltarea bazei materiale (dotari, carti/publicatii,
abonamente la publicatii de specialitate print si on-line, abonamente la biblioteci virtuale etc.)
se face doar dupa asigurarea integrala a fondurilor necesare cheltuielilor prioritare IFR, care
prevad: plata activitatilor desfasurate de cadrele didactice la IFR; concepere, productie/tiparire
si multiplicare de materiale de studiu specifice pentru forma IFR; indemnizatii si plata
activitatilor administrative, logistica-gestiune, comunicare-marketing, promovare, fond de
dezvoltare etc.

Cheltuielile aferente conceperii, proiectarii si productiei/tiparirii de materiale de studiu
in format IFR, prin tipografia DIFR si prin site-ul universitatii, si/sau materiale didactice
multimedia (pe suport CD-ROM etc), se angajeaza, la propunerea Consiliului DIFR, pe baza

de conventie/contract, de catre conducerea universitatii si furnizori/prestatori.

Cap. VI. RELATII SI REPREZENTARE

Art.21. DIFR poate stabili relatii de colaborare cu alte Departamente similare din tard si/sau
strainatate si poate efectua schimburi de informatii, materiale didactice/de studiu, de tutori
si/sau coordonatori de disciplina in cadrul programelor de studii similare, conform acordurilor
de colaborare/parteneriat ce reglementeaza aceste actiuni:

e DIFR poate organiza, inclusiv In parteneriat, programe de formare/instruire i
perfectionare a intregului personal implicat in programele de studiu organizate
la IFR, pentru utilizarea tehnologiilor specifice, pentru elaborare de materiale
didactice (de studiu), etc.

e Alaturi de aceste forme de colaborare, DIFR poate organiza schimburi de
experientd, work-shopuri, conferinte, seminarii, targuri de locuri de munca etc,
din fondurile proprii sau/si cu ajutorul sponsorilor.

e DIFR, prin personalul pe care il are 1n structura, poate initia si/sau participa in
colaborare/parteneriat la studii si/sau programe de cercetare-dezvoltare-inovare
privind sistemul IFR.

e DIFR poate infiinta asociatii non-profit care sa contribuie la dezvoltarea IFR

n Universitate.
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Art.22. Reprezentare. DIFR este reprezentat la nivelul Universitatii, de catre Directorul
DIFR sau, pe bazi de imputernicire, de un reprezentant al acestuia. In relatiile cu tertii, DIFR
este reprezentat de catre Rectorul Universitatii si in baza imputernicirii sale, de un

reprezentant al acestuia si/sau de cétre Directorul DIFR.

Cap. VII. DISPOZITII FINALE

Art.23. Se abroga "Regulamentul privind organizarea si functionarea Departamentului pentru
Tnvatimantul cu Frecventi Redusa" din Universitatea ,,Bogdan Voda”, aprobat de Senatul

Universitatii la data de 07.09.2009 cu completarile si modificarile ulterioare.

Art.24. Prezentul Regulament a fost discutat si aprobat in sedinta Senatului Universitatii
,Bogdan Voda” din Cluj-Napoca din data de 06.09.2011.

Toate deciziile anterioare privind organizarea si functionarea invatamantului cu
frecventa redusa adoptate de Senatul Universitatii, care contravin prezentului Regulament, se
abrogd incepand cu data de 07.09.2011, datda la care prezentul Regulament

intrd in vigoare, ca urmare a aprobadrii lui de catre Senatul Universitatii.
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