Universitatea ,,Bogdan Voda” din Cluj-Napoca
Regulament de organizare si functionare a bibliotecii universitare

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI
FUNCTIONARE AL BIBLIOTECII UBV DIN
CLUJ-NAPOCA

CAP.I. DISPOZITII GENERALE

Art.1. Biblioteca UBV 1si desfdsoard activitatea la sediul din Cluj-Napoca, str.
Grigore Alexandrescu nr.26A si sediul din Baia Mare, str. Universitatii nr.23A.

Art.2. Regulamentul de organizare si functionare a Bibliotecii UBV Clyj -
Napoca se intocmeste conform Regulamentului - cadru de functionare a
bibliotecilor universitare nr. 30182/ 14.05.2003, in concordantd cu Legea
bibliotecilor 334/2002, Legea educatiei nationale nr. 1/2011.

Art.3. Activitatea bibliotecii se desfasoara in afara oricaror angajéri partizane de
ordin politic, ideologic sau religios.

Art.4. Biblioteca UBV Cluj -Napoca este bibliotecd de drept public, cu caracter
enciclopedic, fara personalitate juridica, avand ca utilizatori principali studentii,
cadrele didactice, cercetatorii si ceilalti angajati ai universitatii.

CAP.II. MISIUNEA BIBLIOTECII

Art.5. Biblioteca UBV Cluj-Napoca este parte integrantd a sistemului national de
invitimant superior si participd la procesul de instruire, formare si educatie,
precum si la activitatea stiintifica si de cercetare a Universitatii.

Art.6. Biblioteca UBV Cluj-Napoca dezvoltd colectii enciclopedice si
specializate de publicatii cu caracter stiintific, din tard si de peste hotare, pe toate
categoriile de suporturi documentare, in acord cu programele de invatamant si de
cercetare a universitatil.

Art.7. Biblioteca UBV Cluj-Napoca Intretine si dezvolta relatii de cooperare si
de schimb de documente cu alte biblioteci din tara si straindtate sau cu alte unititi
academice, stiintifice si de cercetare.

Art.8. Biblioteca UBV Cluj-Napoca are ca utilizatori principali studentii, cadrele
didactice si cercetitorii din Universitate. Acestia au garantat accesul la Intregul
patrimoniu documentar, indiferent de formatul in care acesta a fost publicat.



Universitatea ,,Bogdan Voda” din Cluj-Napoca
Regulament de organizare si functionare a bibliotecii universitare

CAP.III. PATRIMONIUL BIBLIOTECII

Art.9. Patrimoniul documentar include: cérti, publicatii seriale si alte categorii de
documente pe diverse suporturi.

Art.10. Colectiile Bibliotecii UBV Cluj-Napoca se constituie §i se dezvoltd in
functie de cerintele de informare si documentare ale utilizatorilor prin: achizitii,
transfer, schimb intern §i international de publicatii, donatii.

Art.11. Stabilirea statutului, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea i
eliminarea documentelor se fac conform cu Legea bibliotecilor nr.334/2002, art.
40 pct. 1-10, republicatd in MO nr.132/11 februarie 2005 si a Regulamentului -
cadru de functionare a bibliotecilor universitare nr. 30182/14.05.2003.

CAP.IV. STRUCTURA BIBLIOTECII

Art.12. Organigrama bibliotecii UBV Cluj-Napoca este aprobatd de Senatul
Universititii, la propunerea conducerii Bibliotecii, elaboratd in functie de
complexitatea, misiunea si functiile acesteia. Organigrama . cuprinde
compartimentele care functioneaza in cadrul acesteia, precum si fluxurile
generale ale activitétii $i numérul de posturi aferente.

Art.13. Biblioteca UBV Cluj-Napoca poate constitui singurd sau impreund cu
alte institutii, cu acordul Senatului Universitatii, centre de informare si
documentare in unul sau mai multe domenii de cunoastere, cu functii zonale sau
nationale, consor‘gii, ' baze comune de date, organisme de coordonare
biblioteconomica interuniversitara etc.

CAP.V. ATRIBUTII, ACTIVITATI SI COMPETENTE

Art.14. Biblioteca universitard a UBV Cluj-Napoca are urmatoarele atributii si
competente:

a. asigurd informarea documentard pentru procesul de invatamant,
activitatea de cercetare stiintifica, perfectionarea cadrelor;

b. initiaz, intretine §i dezvoltd relatii cu biblioteci, edituri, organizatii,
personalititi stiintifice din tard si straindtate, in scopul intensificarii
circulatiei informatiei documentare;

c. organizeazi consfatuiri, schimburi de experientd, sesiuni si
simpozioane pe teme de informare documentara.

Art.15. Pentru indeplinirea atributiilor, biblioteca universitard desfagoara
urmatoarele activitati:

dezvoltarea colectiilor;

evidenta si organizarea colectiilor;

catalogarea si indexarea colectiilor;

comunicarea colectiilor;
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e. activitatea de cooperare in retele;

f. alte activitati impuse de functiile si obiectivele specifice.

Art.16. Biblioteca UBV oferd servicii de lecturd in salile de lecturd, cu acces
direct i indirect la publicatii, servicii de imprumut de documente la domiciliu,
servicii de Imprumut de documente, intern si international, servicii de referinte
stiintifice, serviciide informare bibliografica, acces la baza de date, roménesti si
striiine, servicii de orientare si indrumare a utilizatorilor in vederea perfectiondrii
tehnicilor de munca intelectuala.

CAP.VI. ileSCRIEREA SI ACCESUL CITITORILOR IN
BIBLIOTECA

Art.17. In Biblioteca Universitatii accesul se face numai pe baza permisului de
biblioteca. Permisul este personal si netransmisibil.

Art.18. Pentru eliberarea permisului sunt necesare urmatoarele acte:

a. carnet de student

b. act de identitate

c. permisul se face gratuit in urma semndrii unei “Fige contract cititor”,
incheiatd la data inscrierii in bibliotecd si care constituie actul juridic
prin care cititorul confirma ca a luat la cunostintd de Regulamentul
serviciului pentru public si prin care isi asumé rdspunderile morale, -
materiale si penale, dupa caz, privind folosirea, pastrarea i restituirea
la termen a documentelor de bibliotecd imprumutate si consultate,
precum si pistrarea celorlalte bunuri materiale din bibliotecd si
respectarea prezentului regulament.

Art.19. Pot beneficia de serviciile Bibliotecii urmatoarele categorii de cititori:
cititori interni

studenti (la zi sau la frecventd redusd);

studenti inscrisi la masterat sau la cursuri postuniversitare;

cadre didactice din universitate;

alte categorii de personal din universitate;

cititori externi (studenti din alte centre universitare, doctoranzi,
cercetatori, cadre didactice preuniversitare, elevi clasa a Xll-a,
bibliotecarti).
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Art.20. Imprumutul publicatiilor:

a. Imprumutul se face numai pe baza permisului de bibliotecd, i numai
de citre titularul acestuia. La cererea bibliotecarului, cititorul este
obligat si prezinte alituri de permisul de bibliotecd §i actul de
identitate.

b. Pentru imprumutul publicatiilor la domiciliu bibliotecarul scrie in fisa

contractul publicatiilor solicitate, iar titularul contractului sa semneze -

fisa contract.
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c. Nu se pot imprumuta la domiciliu urmatoarele documente:
documentele care sunt unicat in colectiile bibliotecii, publicatiile
seriale, lucrari de licentd, disertatiile de masterat.

Art.21. Conditiile de imprumut la domiciliu: Studentii pot imprumuta la
domiciliu, numai de la sectia de imprumut, pana la 3 publicatii pe o perioada de:
a. pentru imprumutul pe termen lung, 14 zile cu posibilitatea prelungirii
de doua ori cu cate 14 zile;
b. cadrele didactice pot imprumuta la domiciliu, numai de la biblioteca,
péna la 10 publicatii pe o perioada de:
c. pentru imprumutul pe termen lung 14 zile cu posibilitatea prelungirii
d. pentru imprumutul pe termen scurt (dictionare, enciclopedii, tratate) 7
zile cu posibilitatea prelungirii termenului de imprumut.

Art.22. Celelalte categorii de personal din universitate pot imprumuta la
domiciliu, numai de la bibliotecs, pana la 5 publicatii pe o perioadd de 14 zile, cu
posibilitatea prelungirii pentru 28 zile. Cititorii externi pot avea acces la salile de
lectura pentru a consulta colectiile bibliotecii in sala de lecturd, dar nu pot
imprumuta publicatii pentru acasa.

'CAP.VII. OBLIGATIILE CITITORULUI

Art.23. Cititorul este obligat: bt

a. Sa verifice starea publicatiilor primite, semnaldnd bibliotecarului
eventualele deteriorari, s nu facd insemndri, sublinieri $1 sd nu
producd alte deteriordri; in caz contrar va fi sanctionat conform
regulamentului;

b. Si respecte termenul de restituire al publicatiilor imprumutate;

c. Si nu deterioreze, si nu faci insemnari pe cataloage puse la dispozitie
de catre Biblioteci;

d. Sa verifice consemnarea restituirii publicatiilor imprumutate;

e. Si restituie, Tnainte de expirarea termenului de Imprumut, publicatiile
imprumutate, la cererea bibliotecarului;

f. Si informeze corect asupra datelor personale.

Art.24. Recuperarea publicatiilor nerestituite la termen sau pierdute

Publicatii nerestituite la termen: din aceastd categorie fac parte publicatiile al
caror termen de resituire a fost depisit. Modalitdtile de atentionare a benfiacirilor
in vederea restituirii publicatiilor sunt detaliate mai jos.

Art.25.
a. Taxele de iIntarziere aplicate pentru nerestituirii la termen: Legea

Bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicatd in M.Of. nr.
132/11.02.2005, partea I, cap. VII, art. 67, alin.l prevede:
“nerestituirea la termen a documentelor imprumutate de catre

utilizatori se sanctioneazi cu plata unei sume aplicate gradual pana la -
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50% din valoarea medie de achizitie a documentelor de biblioteca din
anul precedent”.

Biblioteca impune urmitoarea taxd de Intarziere: 0,10
RON/publicatie/zi. Aceasta taxa se aplicd pentru toate tipurile de
documente cu regim de imprumut la domiciliu.

Art.26. Publicatii pierdute sau distruse:

a.

b.

O publicatie deteriorata fizic, care nu mai poate fi utilizatd de un alt
beneficiar este considerata o publicatie distrusa.

Modalititi de recuperare: Legea Bibliotecilor nr.334/31.05.2002,
republicatd in M.Of. nr. 132/11.02.2005, Partea I prevede modalitatea
de recuperare a publicatiilor pierdute sau distruse, conform cap.VII-
Drepturile si obligatiile utilizatorilor, art. 67, pct. 2: "Distrugerea sau
pierderea documentelor, bunuri culturale comune, se sanctioneaza prin
recuperarea fizicd a unor documente identice sau prin achitarea valorii
de inventar a documentelor, actualizatd cu aplicarea coeficientului de
inflatie la zi, la care se adauga o suma echivalentd cu de 1-5 ori fata de
pretul astfel calculat™.

Conform prevederilor Legii, documentele pot fi recuperate prin
inlocuire sau plata.

Inlocuirea publicatiilor: Conform art.6 din Ordinul Ministrului
Educatiei si Cercetarii nr.4626/21 iulie 2005, inlocuirea unui document
se face: cu unul identic (acelasi titlu, aceeasi editie, in stare fizica
bund); in acest caz noul exemplar primeste numarul de identificare al
documentului inlocuit; inlocuirea documentelor se va face pe baza
unui process verbal de predare-primire.

Plata publicatiilor pierdute sau distruse: Conform Legii B1b11otec1lor
nr.334/31.05.2002, republicata in M.Of., nr. 132/11.02.2005, partea I,
publicatiile pierdute sau distruse se vor plati la “valoarea de inventar a
documentelor cu de 1-5 ori fatd de pretul astfel calculat™.

Art.27. Accesul la sélile de lecturd
Accesul la salile de lecturd se va face numai pe baza permisului sau cartea de

identitate

Cititorul este obligat:

a.

b.

S4 depund la intrarea in bibliotecd, in locurile indicate: carti personale,
obiecte de vestimentatie, servietd, geantd, mapa, etc.

Sa depuni permisul sau cartea de identitate la bibliotecarul de serviciu
al salii (custode sald).

Si ceard avizul bibliotecarului de la sala de lecturd pentru introducerea
in sala a publicatiilor care nu fac parte din fondul bibliotecii.

Si nu scoatd din sala de lecturd publicatiile primite spre consultare in
sala respectivd fard avizul bibliotecarului.

Sa nu deterioreze documentele sau alte bunuri materiale existente in
dotarea bibliotecii.
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f. Sinu introduci si sd nu consume in sélile de lecturd gi bauturi.

g. Si opreascid telefoanele celulare la intrarea in silile de lectura.

h. Si se comporte civilizat fatd de personalul bibliotecii si fata de ceilalti
cititori, sd pdastreze linigtea, ordinea si curdfenia In bibliotecd, si
fumeze numai in locuri special amenajate.

i. Sa respecte orarul de functionare a salilor de lecturd si a sectiilor de
imprumut.

j. Consultarea bazelor de date ale bibliotecii se va face pe o perioadad de
timp rezonabild, care nu va depéasi 10 minute.

Art.28. Alte servicii
a. Multiplicarea dupid documentele existente in bibliotecd, indiferent de
suport (hartie, IT) este permisa conform prevederilor legii dreptului de
autor (vezi anexd tarife), numarul copiilor fiind limitat in functie de
situatie.
b. Eliberarea bibliografiilor la cerere.

Art.29. Programul de lucru cu publicul:
a. luni — miercuri 8 -16%
b. joi 8 —18%
c. vineri 8°-14
d. sambata 8% -12%

CAP.VIII. DISPOZITII FINALE

Art.30. Prezentul regulament de organizare, functionare si administrare a
bibliotecii subordonate Universititii intrd in vigoare la data aprobdrii lui de
Senatul UBV. Orice modificiri sau adaugiri ulterioare se va face numai cu
aprobarea Senatului. | '

Prezentul Regulament a fost modificat gi aprobat in sedinta Senatului UBV din
Cluj-Napoca, din data de 19 aprilie 2011.
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