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INTRODUCERE

Orice activitate de pregatire in mediul academic trebuie sa conduca in final la
o serie de cunostinte si abilititi pe care studentul trebuie si le detind. In general, se
considerd cd toate aceste cunostinte si abilitdti pot fi certificate prin elaborarea unei
lucrari de cercetare. O astfel de lucrare este si cea de licenta, avand drept scop certificarea
capacitatilor si competentelor teoretice si de cercetare ale studentului.

Lucrarea de licentat trebuie sa reflecte atat capacitatile autorului de a analiza,
filtra i de a se raporta critic la lucrarile stiintifice din domeniul de studiu de interes, cat si
capacitatea de a elabora propria lucrare stiintifica, lucrare care trebuie sa se bazeze atat pe
dimensiunea teoretica a spatiului disciplinar de referintd, cat si pe cea metodologica, fie
ca este vorba de constructia teoretica ca atare, fie ca este vorba de culegerea de date,
prelucrarea sau interpretarea lor.

In orice astfel de lucrare nu se urmireste doar componenta de elaborare, ci si
cea de argumentare a tezelor relevante pe care aceasta le contine. Din acest motiv
lucrarea de licentd este sustinutd public. Aceasta Tnseamna ca certificarea calitatii
academice a muncii depuse trebuie sa se realizeze intr-un cadru formal definit la nivelul
unei comunitati stiintifice. Tocmai din acest motiv, lucrarea trebuie sustinuta in fata unei
comisii, a unui corp de experti care in mod necesar dezbat ideile propuse de autor.

Capacitatea de munca intelectuala si competentele pe care le certifica lucrarea
include si dialogul pe care autorul/autoarea trebuie sa-l sustind cu membrii comisiei.
Abilitdtile unui specialist privesc inclusiv capacitatea de argumentare publica a propriilor
teze, abilitatea de a dialoga academic asupra unor subiecte de cercetare. Din acest motiv,
orice student nu doar ca trebuie sa isi poata prezenta lucrarea oral la fel de bine, cu
acelasi stil si cu aceeasi disponibilitate pe care o0 demonstreaza in scris.

Acest dialog academic nu este neaparat unul de echilibru, dat fiind ca membrii
comisiei de licentd sau disertatie mai degrabd pun iIntrebari decat furnizeaza raspunsuri
sau puncte de vedere proprii, dar acest aspect tine de un specific firesc al primelor
dialoguri academice pentru noii veniti in comunitatea stiingifica.

Finalizarea studiilor universitare se face prin examen de licentd, organizat in

baza metodologiei proprii a organizarii si desfasurarii examenului de finalizare a studiilor
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universitare in invatamantul superior, aprobatd de Senatul Universitar, cu respectarea
metodologiei cadru aprobate de ministrul educatiei, cercetirii, tineretului si sportului’ .

Examenul cuprinde o proba scrisda si una orald, in conformitate cu
reglementarile din metodologia aprobata de senatul universitar. Cele doua probe constau
in sustinerea unui examen scris ce se desfasoara sub forma unui test grila, pentru
pregatirea caruia a fost elaborata lucrarea ,,EVALUAREA CUNOSTINTELOR
JURIDICE FUNDAMENTALE SI DE SPECIALITATE”. In lucrare sunt prezentate:
pachetele de discipline pentru Examenul de Licenta; teste grild pentru fiecare disciplind
de examen si dintr-o lucrare de licenta elaborata de absolventi, sub indrumarea unui cadru
didactic, prezentata si sustinuta in fatd unei comisii de licenta?.

Lucrarea de licenta presupune conceperea si elaborarea - sub Tndrumarea
cadrului didactic care are calitatea de indrumator stiintific - a unui text care cuprinde ntr-
0 Sucesiune logica si ordonatd, informatii, idei si opinii ale autorului, desprinse sau
formulate in urma studierii literaturii juridice de specialitate si a practicii organelor
judiciare in domeniu.

Prezentul indrumar de eclaborare si prezentare a lucrarilor de licenta,
urmareste, tn prim plan, jalonarea unor repere privind alegerea temei, stabilirea
indrumatorului stiintific, operatiunile de elaborare, redactare si prezentare a acestora.

In secundar, acest indrumar sti la baza evaludrii si notarii studentilor din anul
terminal la Disciplina “Elaborarea lucrarii de licenta”, cuprinsa in planurile de
invatamant a anului universitar 2023-2024, in cel de-al doilea semestru si care are regim de
disciplind de specialitate (DS), obligatorie pentru toti studentii de la ZI si IFR. De
asemenea, este de remarcat ca aceasta disciplind este prevazuta cu buget de timp si credite
ECTS in planurile de invatdamant ale tuturor programelor de studii. Lipsa unei note in
catalogul disciplinei “Elaborarea lucrarii de licenta” atrage dupa sine consecinta
nefinalizarii studiilor si repetarea anului de studii terminal pentru studentul in cauza.

In orar sunt previzute activititi de curs si o perioada de timp alocatd pentru

realizarea proiectului (lucrarii de licentd). Disciplina ,,Elaborarea lucrarii de licentd” se

1 A se vedea Metodologia elaborati in acest sens la adresa www.ubv.ro/drept.php



finalizeaza cu o noti. Pentru obtinerea acestei note studentul va fi supus unei evaluri tip test
grild cu intrebari din continutul acestui Tndrumar.

Pe perioada deruldrii de activitati didactice, studentii se vor intdlni cu
indrumatorul lucrarii de licentd de mai multe ori spre a discuta si verifica stadiul realizarii
lucrarii. Aceste intalniri, au ca scop transfer de cunostinte si invatare dar si metode de
colaborare, sunt folosite de catre indrumatori ca baza in procesul de evaluare si notare a
activitatii studentilor si care se va inscrie sub formd de notd pe referatul intocmit de
student.

Nota finala a disciplinei “Elaborarea lucrarii de licentd”, va ngloba cele doua

notari, a indrumatorului lucrarii si, respectiv cea a titularului acestei discipline.



Capitolul I. ALEGEREA TEMEI SI STABILIREA
iNDRUMATORULUI STIINTIFIC

1.1. Delimitarea lucrarii

Activitatea de elaborare a lucrarii trebuie sa reprezinte o continuare fireasca a

activitatii didactice universitare de pregatire profesionald a studentilor. Pe langa

finalizarea studiilor, scopul acestor lucrari este si acela de a asigura atingerea unor

standarde ridicate de calitate In profesiunea aleasa. Pe de alta parte, lucrarea de licenta

trebuie sa faca dovada consistentei in specializarea urmata pe parcursul anilor de studii.

etape:

a)

b)

d)

f)

Pentru a raspunde acestor cerinte, studentii trebuie sa urmeze urmatoarele

mai Intdi sd delimiteze tema, respectiv sa stabileasca titlul lucrarii. Aceastd
activitate se realizeaza in principiu prin Cercetarea ofertelor facute de cadrele
didactice ale facultatii de drept care pot avea calitatea de Indrumator, dar si prin
propunerile facute de studenti.

alegerea acesteia se face, desigur, in functie de istoria pe care o aveti in facultate,
de factori subiectivi, dar inainte de toate trebuie sa o faceti in functie de domeniul
de expertizd pe care cadrul didactic respectiv il detine in domeniul larg in care
veti lucra.

alegerea unei teme concrete poate fi usurata de catre un cadru didactic, dar nu este
bine sa lasati acest lucru exclusiv in sarcina acestuia. Este posibil ca tema pe care
acesta Vv-o sugereaza sda nu corespundd intru totul dorintelor si abilitatilor
dumneavoastra.

este bine sa se tind cont de faptul ca alegerea unei problematici anume fata de care
se detin deja suficiente informatii usureaza munca.

cand alegeti o tema de licentd, trebuie sa va ganditi ca in eventualitatea in care
doriti sd continuati pregdtirea cu studii de masterat, ar fi bine ca tema aleasa sa
poata fi continuata sau dezvoltata intr-un program viitor.

este bine sa luati 1n calcul si piata muncii atunci cand va alegeti o tema de lucrare,

pregatirea intensd din cadrul stagiului de elaborare a lucrarii Tn mod cert va va
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consolida competentele si cunostintele in arealul tematic respectiv, lucru care

poate sa va fie extrem de util intr-un viitor loc de munca.

1.2. Titlul lucrarii

Titlul lucrarii trebuie sa fie integrat 1n aria studiilor din stiinfele juridice aferente
planurilor de invatamant ale facultatii. Nu se poate alege un titlu pentru lucrarea de
licentd care se referd sau se regaseste In campul de investigatie al altor stiine si/sau
discipline din afara domeniului juridic. Pot fi abordate teme interdisciplinare dar care au
formulat, astfel incat el sd sugereze publicului in mod clar continutul tematic si
problematic care urmeaza sa fie prezentat si analizat In lucrare. Titlul unei cercetari
stiintifice trebuie sa fie simplu, exact si util cititorului potential. Titlul ales trebuie sa
contind delimitarea strictd a temei cercetate si, eventual, directia metodologica. In fine,
este preferabil ca un titlu sa fie scurt. Unii autori recomanda chiar eliminarea oricaror

cuvinte sau expresii care lungesc titlul si care pot fi scoase fara a altera continutul.

1.3. Indrumiitorul stiintific

Pot avea calitatea de indrumator al proiectelor de licenta toate cadrele didactice
permanente sau asociate care au gradul didactic de profesor, conferentiar sau lectori
titulari de discipline de specialitate, relevante pentru domeniu si specializare. Este
preferabil sa existe o compatibilitate intre tema aleasa si cadrul didactic indrumator,
respectiv tema aleasa sa intre in sfera activitatii didactice si stiintifice ale coordonatorului
stiintific. De retinut ca intre coordonatorul stiintific si student trebuie sa se realizeze o
comunicare cat mai buna, fara obligatia cadrului didactic de a intocmi baza documentara
si variante pre-finale ale lucrarii. Efortul principal revine studentului, iar cadrul didactic
are obligatia de a veni cu sugestii, corecturi, modificari in structura capitolelor sau in

maniera de elaborare a discursului stiintific.



In functie de cerintele conducerii academice a facultatii, departamentului si
cadrelor didactice, se vor intocmi documente preliminare si se vor obtine avizele
necesare, (formular cerere) pentru acceptarea inregistrdrii temei®.

Lucrarea de licentd va contine o declaratie pe propria raspundere a
absolventului, datatd si semnata in original, din care sa rezulte ca lucrarea 1i apartine, nu a
mai fost niciodata prezentati si nu este plagiati.* ( Anexa 1)

Indrumitorul lucrarii de licentd raspunde potrivit legii, in solidar cu autorul

acesteia, de continutul si originalitatea lucrarii.

1.4 Dimensiunea ce trebuie s aibi o lucrare de licenta.

Cu siguranta aceasta este una dintre primele Intrebari pe care si le pune un
student Tnainte de a se apuca de lucrare. Ratiunea dimensionarii exacte tine, de regula, in
lumea mai generala a stiintei, de regulile impuse de revistele de cercetare care definesc la
nivel de politicd editoriald o anumitd dimensiune in care textele trebuie sa se incadreze.

Se considera cd o lucrare de licenta ar trebui sa aiba intre 60 si 70 de pagini (la
un rand si jumatate). Definirea precisa a unei anumite dimensiuni a lucrarii depinde si de
domeniul specializarii, de tipul de tema si implicit de metodologie. Este de retinut ca
evaluatorii nu se uitd cu mare interes la dimensiunea unei lucrari. Nu cantitatea este
importanta in evaluarea unei lucrari, ci calitatea stiintificd a acesteia. Prin urmare, o
lucrare cu un numar mare de pagini nu este buna doar pentru acest lucru si nici nu va fi
evaluatd astfel doar pentru aceastd caracteristicd. Cu sigurantd, o lucrare de mici
dimensiuni pune serios problema capacitatii autorului de a trata un subiect dupa regulile
unei lucrari academice. Din acest motiv este recomandabil sa va Inscrieti undeva in plaja

mentionata mai sus.

3 A se vedea model de cerere de inscriere ;www.ubv.ro/drept.php

* A e vedea regulile de evitare a plagiatului disponibile la adresa:
http://www.indiana.edu/%7Ewts/pamphlets/ plagiarism.shtml)



http://www.indiana.edu/~wts/pamphlets/

Capitolul 1. INTOCMIREA STRUCTURII PRELIMINARE
(PROIECTUL LUCRARII)

Dupa stabilirea si acceptarea temei, studentul trebuie sd prezinte
coordonatorului sau indrumdtorului stiintific, structura sau proiectul lucrarii. Acesta

trebuie sa cuprindad in mod distinct, urmatoarele elemente:
2.1. Structura sau proiectul lucrarii

Structura sau proiectul lucrarii este de fapt cuprinsul preliminar si/sau
provizoriu al lucrarii. Optiunea pentru acest demers se face in functie de cercetirile
anterioare, bibliografia orientativdi consultatd, sugestiile coordonatorului stiintific,
importanta si actualitatea temei, preocuparea sau preferinta autorului pentru anumite
segmente din tema tratatd etc. Aceasta structura are un caracter provizoriu si poate fi
legislative si noutatile din campul cercetarilor stiintifice, parerile si concluziile autorilor,
interventiile coordonatorului stiintific, limitele si constrangerile conjuncturale si

temporale sub imperiul carora se desfasoara activitatile ulterioare.
2.2. Documentarea, prelucrarea si ordonarea datelor si informatiilor

Aceasta etapd vizeazd identificarea, intocmirea §i consultarea bibliografiei
pentru tema aleasa: carti, periodice, internet, precum si a informatiilor oferite de alte
surse, cum sunt: documente oficiale, informatii si documente juridice, mass media,
reviste si publicatii de specialitate, site-uri etc, urmarind ultimele realizari si evolutii
privind tema abordata Este etapa cea mai complexa, dar si cea mai importantd care
asigurd substantialitatea lucrdrii. Activitatea de documentare asigurd cunoasterea
rezultatelor si dezbaterilor stiingifice pe tema abordatd dar si baza de plecare pentru
viitoarea lucrare de licenta.

Desi ampla, activitatea de documentare nu poate fi exhaustiva, datorita

caracterului limitativ impus de numarul de pagini si de specificitatea lucrarilor de licenta.
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Este prin urmare necesara o documentare si informare selectiva, dar cat se poate de
reprezentativa prin punctarea, inventarierea si consultarea datelor si informatiilor cu cea
mai mare relevantd pentru tema abordata.

Pe masura desfasurdrii activitatii de documentare se impune selectarea,
ordonarea si prelucrarea datelor i informatiilor.

Documentarea prealabild propune o suma a scrierilor relevante in domeniul
aferent tematicii alese, asigurand cadrul de referinta pentru definirea si prezentarea temei
si a conceptelor principale pe care se fundamenteaza constructia demersului aplicativ.

Partea de documentare a unei lucrari asigura plasarea demersului de cercetare
intr-un context academic mai larg, oferind posibilitatea identificarii unor dimensiuni
teoretice si/sau ipoteze pe care studentul ar dori s le testeze la nivelul cercetarii
empirice.

Activitatea de documentare se imparte in doud categorii majore:
documentarea teoretici si documentarea de tip aplicativ sau de teren. In ceea ce
priveste documentarea teoretica (literatura de specialitate, documente sociale, rapoarte de
cercetare etc.), aceasta presupune elaborarea unui cadru de referintd care include acele
surse (materiale, publicatii etc.) ce ofera o tratare directa a temei/problemei supuse
cercetarii. Asadar, documentarea teoretica face trimitere la teorii, concepte, acceptiuni si
perspective asupra ariei tematice alese.

Documentarea practicd sau de tip aplicativ presupune cunoasterea pe cale
directd a universului de cercetare a problematicii alese, consultarea si evaluarea
cercetdrilor concrete realizate in domeniul de investigatie de referintd. Este vorba in
primul rand de identificarea si prezentarea unui instrumentar metodologic (metode,
tehnici si instrumente de cercetare) utilizat in studii si cercetdri similare. Designul si
structura documentdrii aplicative sunt foarte importante, pentru ca de calitatea acestor
componente depinde cea mai mare parte a confinutului lucrarii, precum si modul in care
se vor articula punctele de vedere concluzive, alte propuneri si recomandari. Este
important sa se aiba in vedere faptul ca prezentarea principalelor scrieri in domeniul de
referintd nu trebuie sa aibd doar un caracter descriptiv, de raportare. Este important sa se
aiba in acest sens o abordare critica a acestei literaturi, astfel incat sa se demonstreze ca

posedam un aparat critic propriu care ne permite impunerea unor structuri proprii de
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raportare, analiza si interpretare a informatiei, de dezvoltare a unui punct de vedere si a
unei perspective de intelegere proprii si nu doar o insiruire pasiva a ceea ce altii au scris
despre tematica respectivd. O astfel de abordare ne asigura totodatda si indrumarul de
elaborare a lucrarii de licenta, avantajul important al afirmarii originalitatii. Un element
important in consultarea, identificarea si evaluarea literaturii de specialitate constd in
stabilirea relevantei lucrarilor si articolelor consultate. Tn acest sens, nu este intotdeauna
necesar sa Se parcurga in mod detaliat toate articolele avute Tn vedere intr-o prima faza de
realizare a instrumentarului teoretic, de vreme ce relevanta acestora pentru tema de studiu
aleasa se evidentiaza de regula din chiar titlul, rezumatul sau, daca este cazul, din partea

de introducere si/sau cea de concluzii a acestuia.
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Capitolul 111. REDACTAREA LUCRARII

3.1. Elaborarea sau redactarea lucririi de licent:i

Elaborarea sau redactarea lucrarii de licenta este o operatiune importanta, care
presupune la randul ei mai multe etape. Mai intai trebuie sd se procedeze la asigurarea
unei concordante intre structura preliminara a lucrarii si baza documentara, efectuandu-se
corectiile si modificarile care se impun.

Urmeaza etapa de delimitare si redactare a textului pe capitole, subcapitole,
studii de caz, concluzii, anexe, reprezentari grafice, imagini, bibliografie. Nu existd o
retetd unicd in redactarea unui text, dar se impun cateva aspecte care ofera lucrarii
consistenta si relevanta:

[J exprimare concisa si clara;

(1 inlantuire logica a ideilor;

[] abordare critica a problematicii;

(1 originalitate;

[ respectarea normelor gramaticale, ortografice si de punctuatie.

Ideile, opiniile, afirmatiile din textul lucrarii se vor baza pe bibliografia
consultatd si pe propriile analize ale autorului. Pentru a evidentia contributia adusa in
campul cercetarilor juridice din tematica abordata, este necesar ca prin structura si
continutul sdu, lucrarea sd faca o distinctie clara intre rezultatele anterioare deja
cunoscute si abordate in literatura de specialitate si rezultatele la care a ajuns absolventul
in urma propriilor cercetari.

Un aspect deosebit de important il reprezinta respectarea dreptului de autor,
reglementat prin legislatia internationald, europeana si romaneasca. Pentru respectarea
legii si protectia autorilor in tara noastra functioneaza: ,,Oficiul Roman pentru Drepturile

de Autor"® In acest sens, autorul lucririi, va depune o declaratie standard privind

® Prin Legea nr.8/1996, ORDA este autoritate unici de reglementare, evidentd prin registre nationale,
supraveghere, autorizare, arbitraj si constatare tehnico-stiintifica in domeniul protectiei drepturilor de autor
si al celor conexe in Romania. http://www.legi-internet.ro/index.php?id=63

Pe plan extern, ORDA are responsabilitatea comunicarii catre Comisia Europeand a informatiilor privind
orice dispozitii nationale adoptate in domeniul protectiei drepturilor de autor si al celor conexe.
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originalitatea lucrarii, datd pe propria raspundere, datatd si semnata in original, din care
sd rezulte ca lucrarea 1i apartine, nu a mai fost niciodata prezentatd si nu este plagiata.
Continutul declaratiei este prezentat In Anexa 1.

In functie de tema tratata, unele lucriri de licentd au un caracter teoretic mai
accentuat, iar altele mai aplicativ, ultimele permitand inserarea in cuprinsul lor, a unor
studii de caz. Indiferent de situatie, studiile de caz sunt necesare si utile in demersurile
stiintifice.

Un text pentru o lucrare de licenta poate fi ilustrat cu tabele, grafice, imagini
etc.

Este necesar sa intelegeti cd in mod permanent vor exista mici ajustdri ale
planului in sensul cd ponderea anumitor componente poate fi marita sau diminuata, ori
pot sa apara mici mutatii ale anumitor componente care in procesul redactarii se vor
dovedi mai util de integrat intr-o altd parte a unui capitol sau chiar intr-un alt capitol.

Una dintre componentele principale ale partii teoretice din lucrare se refera la
identificarea si prezentarea detaliatd a delimitarilor conceptuale cu care opereaza fiecare
dintre abordarile luate In considerare ca fiind relevante pentru problematica studiului.
Elaborarea si dezvoltarea continutului temei ce urmeaza a fi cercetate sunt conditionate
de stabilirea clard a unui instrumentar conceptual precis. Numai pe baza unui astfel de
instrumentar se pot formula diferite idei de cercetare si configura modele de investigare
proprii. Identificarea, definirea si prezentarea conceptelor centrale ale tematicii tratate
constituie o etapa de fundamentare extrem de importanta pentru cd in functie de alegerea

acestora se construieste si organizeaza intregul continut al lucrarii.

3.2. Elaborarea demersului de investigatie
Tn etapa a doua, obiectivul fundamental al demersului autorului este cel de

stabilire a tezei centrale a lucrdrii, cea pe care dorim sd o demonstram sau argumentam.
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Evident ca aceasta presupune un sistem de teze, ipoteze si concepte cu care Se va construi
un model explicativ al unei probleme de cercetare pe care o dorim.

Relevanta practica se refera la gradul in care, pe baza rezultatelor studiului,
pot fi formulate recomandari cu o utilitate practicd insemnatd pentru dezvoltarile de pe
piata din domeniul de referintd. Toate argumentele trebuie sa derive din literatura

existentd, iar respectivele surse trebuie sa fie citate cu acuratete.

3.3. Recomandarile si sugestiile privind elaborarea si redactarea lucrarii
pot fi concentrate astfel :

[J S& reprezinte o abordare stiintificd bazatd pe studiul literaturii de
specialitate aferente tematicii de cercetare stabilite impreuna cu cadrul didactic
coordonator;

[J Sa aiba in vedere o dimensionare a stadiului cunoasterii in sfera de
cercetare asumatd de student. In ansamblul sdu, lucrarea trebuic si fie preponderent o
abordare conceptualad a tematicii studiate si sa reflecte directiile de cercetare existente in
aria de studiu;

[J S& prezinte concluziile generale ce pot fi formulate pe baza studiului
realizat, precum si alte perspective de cercetare;

[J Sa reprezinte o abordare stiintifica bazata cu precadere pe studii de caz
relevante in domeniul de cercetare asumat de student;

[J Se recomanda o abordare sistematicd si comparativa a situatiilor existente
sau potentiale in domeniul de cercetare ales;

[J La nivelul acestui tip de lucrare, contributia studentului poate fi realizata
prin identificarea elementelor comune sau de diferentiere a situatiilor analizate, generand
pe baza acestora, ipoteze de cercetare a caror argumentare faptica este necesara;

[J Lucrarea de licentd care contine o simpld ingiruire a unor situatii practice,
oricat de relevante ar fi acestea, nu poate face dovada unei cercetari stiintifice, a carei
metodologie de cercetare are la baza studiul de caz;

1 Lucrarea bazata pe analiza unei singure situatii practice, oricat de relevanta
ar fi aceasta pentru aria de cercetare analizata, nu poate fi incadrata in sfera unei cercetari

stiintifice reale ;
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[1 Indiferent de tipologia lucrarii alese, pentru realizarea acesteia este necesara

directa si permanenta indrumare a cadrului didactic coordonator.

3.4. Exemplificarea unei structuri de lucrare de licenta

Orientativ, la nivelul unei lucrari de licenta se recomanda respectarea

urmatoarei structuri:
Introducere ( NU se numeroteaza ca si capitol);

Capitolul I. Titlul primului capitol (titlul capitolului se scrie cu majuscule,
caractere de 14, boldat)

1.1. Subcapitolul 1 (denumirea subcapitolelor se scrie cu litere mici cu
caractere de 12, boldat)

1.2, e

Subsubcapitol

1.2.1(daca este cazul se scrie, cu litere mici, italice, boldat)

1.2.2.

1.2. Subcapitolul 2

1.3 s

Subsubcapitol

Capitolul I1. Titlul celui de al doilea capitol
2.1. Subcapitolul 1

2.2. Subcapitolul 2

Subsubcapitol

2.2.1

2.2.2.

Capitolul 111. Titlul celui de al treilea capitol
3.1. Subcapitolul 1

3.2. Subcapitolul 2
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Capitolul IV. Propuneri de lege ferenda si aspecte de drept comparat (in
functie de tematica abordata)

Capitolul. Concluzii aferente lucrarii( nu se numeroteaza ca si capitol).
Tot cu caractere mari, boldat

Bibliografie ( nu se numeroteaza ca si capitol). Tot cu caractere mari,
boldat

Structura lucrarii trebuie s aibd o dimensionare optima, astfel incat sa se
evite, pe de o parte, segmentarea excesiva a materialului elaborat, iar pe de alta parte,
realizarea unor capitole supradimensionate. Un numar de 4-5 capitole poate fi apreciat ca
fiind optim.

Introducerea trebuie sa reprezinte o imagine succinta a stadiului actual al
cunoasterii in sfera tematicii abordate, demersul stiintific al studentului, precum si
rezultatele de naturd conceptuald sau practica obtinute.

Capitolele vor incepe pe pagina noua, intre capitole si subcapitole va fi lasat
un singur interval, subcapitolele vor continua pe pagina pe care s-a finalizat subcapitolul
anterior.

Daca demersul stiintific este unul cu caracter preponderent practic, atunci se
impune precizarea distinctad si clard a etapelor parcurse pentru realizarea efectiva a
lucrarii.

Esenta si continutul cercetdrii derulate de catre student trebuie sa se
regaseasca la nivelul fiecarui capitol din cadrul lucrarii.

Capitolul care se refera la aspecte de drept comparat si propuneri de lege
ferenda, trebuie sa contind atat aprecieri privind reglementarea legala si practica de
specialitate din statele membre ale Uniunii Europene, din spatiul economic european sau
ale altor state in domeniul cercetat cat si propuneri considerate a conduce Ia
imbunatatirea reglementarilor legale, desprinse in urma activitdtii de cercetare.

Ultimul capitol al lucrarii se recomanda a fi alocat formularii concluziilor
generale ale cercetdrii intreprinse, precum si propunerilor initiate de student, ca urmare a
concluziilor conturate.

Lucrarea de licentd trebuie sa aiba la bazia o documentare solida, reala,

autentica si relevant, evidentiata de referintele bibliografice.
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Daca se considera oportuna atagarea la o astfel de lucrare a unor anexe care
vin in sprijinul sustinerii demersului stiintific intreprins, se recomanda ca ponderea
acestora, raportata la numarul total de pagini al lucrarii, sa fie maxim 10%. De asemenea
graficele, tabelele si imaginile nu trebuie sa se substituie textului, ci sa fie numai o
completare si sustinere a acestuia.

Bibliografia se plaseazd la sfarsitul lucrarii dupd anexe. Titlurile
bibliografice se scriu in ordinea alfabeticd a numelor autorilor, numerotdndu-se cu cifre
arabe urmate de punct. Cand sunt doi sau mai multi autori pentru o lucrare, regula
referitoare la ordinea alfabetica este valabild doar pentru primul nume. Organizarea
bibliografiei: carti de autor, articole in reviste, publicatii electronice de pe internet. Titlul
lucrarilor se va scrie cu litere italice.

Atunci cand se citeazd o carte editata de un coordonator, se utilizeaza
abrevierea “coord.” Pentru informatiile care nu pot fi gésite in publicatie, se utilizeaza
anumite abrevieri:

v" locul publicatiei nu este cunoscut: “(s.1.)” (sine loco)
v’ editura necunoscuti: “(s.n.)” (sine nomine)
v’ anul nu este specificat: “(s.a.)” (sine annum)

Pentru a face referire la o sursd bibliografica in ansamblul lucrarii, se vor
preciza n subsolul paginii, printr-o numerotare crescanda: numele si prenumele
autorului, denumirea lucrarii, editia, editura, localitatea de editare, anul publicarii, pagina.
Indicatiile bibliografice vor cuprinde numele autorului, initiala prenumelui, denumirea
lucrarii (scrisa italic), localitatea (unde este sediul editurii), editura sau revista in care a
fost publicatd lucrarea, anul si paginatia. Citdrile ulterioare ale aceleasi lucrari vor
cuprinde doar numele autorului si initiala prenumelui, expresia op. cit. si paginatia, (ex.
op. cit., pag. (10pt). Daca o anumita lucrare este citata consecutiv cu aceeasi paginatie, se
va scrie Ibidem, iar dacad paginatia aceleasi lucrdri este diferita se va scrie Idem,

indicAndu-se si noua paginatie.

Bibliografia: Exemplu:
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1. Athanasiu Alexandru si Luminita Dima- Dreptul muncii, Editura All Beck,
Bucuresti, 2005

2. Ghimpu Sanda , Ion Traian Stefanescu, Serban Beligradeanu, G. Mohanu- Tratat
de dreptul muncii, vol.l, Editura Stiintifica si Enciclopedica, Bucuresti, 1978

3. *** Directiva 98/59/CE CE privitoare la concedierea colectiva

4, *** |egea nr. 53/2003 (Codul muncii)

5. *** Decizia nr. 1042 din 26 februarie 2002 pronuntata in dosarul nr. 5056/2001 al
Curtii Supreme de Justitie - Sectia penala, anexa nr. 108;

6. *** Norma din 17 mai 2010 privind asigurarea obligatorie de raspundere civila pentru
prejudicii produse prin accidente de vehicule.

7. www.leqgislativ.ro

In ceea ce priveste structura grafici a lucririi, aceasta trebuie redactatd cu
respectarea urmatoarei succesiuni:

(1 pagina de coperta ( Anexa 2) ;

(1 pagina interioara, aferenta copertii interioare (Anexa 3);

(1 pagina cuprinsului;

[ paginile aferente textului efectiv al lucrarii, cu respectarea structurii deja
mentionate;

» anexe (daca este cazul) — acestea apar ntr-o sectiune separata, care nu se

numeroteaza ca si capitol. Anexele se numeroteaza crescator.

[10referintele bibliografice.

3.5. Reguli de redactare a lucrarii de licenta

Lucrarea de licentd (cu un numar minim de 60 pagini) va fi redactata cu editorul
WORD 2007-2010 pe foaie A4, imprimata pe o singura parte, $i se vor respecta urmatoarele
elemente de tehnoredactare:

a. Marginile paginii — stanga: 2,5 cm; dreapta: 2 cm; sus: 2 cm; jos: 2 cm; (Page
Setup — Margins).

b. Spatiere intre randuri - 1,5 linii (Format—Paragraph—Line spacing— 1,5
lines);

c. Fontul — Times New Roman de 12 puncte, utilizand diacriticele (&, s, t, 1, 4);
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d. Numerotarea paginilor - numerotarea paginilor se face incepand cu pagina de
titlu, pana la ultima pagind a lucrarii, dar numarul paginii apare doar incepand cu
Introducerea. Numarul de pagina se insereaza in subsolul paginii, centrat.

e. Alinierea textului - textul din cadrul paragrafelor normale va fi aliniat intre
marginile din stinga si dreapta (justified). Primul rand al fiecarui paragraf va avea o indentare
de 1,2 cm (Format— Paragraph—Idents and Spacing— Indentation—Special—First
line—1,2).

f. Titlurile capitolelor — se scriu pe pagina noua cu caractere de 14 bold, aliniate
centrat, subtitlurile, cu caractere de 12, boldate, subsubtitlurile, cu caractere de 12 boldate
italice, iar daca exista si subsubsubsoluri se scriu cu caractere de 12 italice.

g. Figurile, graficele si tabelele vor fi centrate la nivelul paginii,

numerotate precum este precizat in schema de mai jos. (12pt)

Tabelul 3.1. Numele tabelului

(Sursa: Autor, 2004:31)(12pt)

h. Tabelele — se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentand numarul capitolului,
iar cea de a doua reprezentand numarul tabelului din capitolul respectiv. Fiecare tabel are
numdr si titlu, care se mentioneaza deasupra tabelului, aliniat la marginea din dreapta. Tabel
nr. 1.3. adica este tabelul 3 din capitolul 1.

i. Figurile - se numeroteaza cu 2 cifre, prima reprezentind numarul capitolului,
iar cea de a doua fiind numadrul figurii din capitolul respectiv; fiecare figurd are numar si titlu,
care se mentioneaza sub figura, centrat;

J. Adresarea — dacd pana acum se folosea adresarea directa si impersonald,
caracteristicd lucrdrilor de cercetare, adicd persoana a Ill-a singular, ca urmare a
angajamentului luat pe proprie rispundere cu referire la plagiat, se va folosi adresarea

Cu persoana intai, singular.
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Astfel, o formulare de genul: "Am structurat prezenta lucrare dupa modelul unui
articol.” Si nu "Prezenta lucrare este structuratd dupa modelul unui articol.”

K. Spatiu - se lasi intotdeauna dupa semnele de punctuatie. Inainte de semnele de
punctuatie (virgula, punct, punct si virguld, doud puncte) nu se lasd spatiu. Dupa
deschiderea, respectiv inainte de inchiderea unei paranteze (dreaptd sau rotundd) nu se lasa

spatiu.
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Capitolul V. REGULI DE PREZENTARE SI SUSTINERE A
LUCRARII DE LICENTA

Prezentarea lucrarii de licenta in fata comisiei de examinare este cel putin la fel
de importanta ca si redactarea acesteia. Nota finala obtinuta de catre absolvent reprezinta atat
rezultatul evaludrii lucrarii de catre cadrul didactic coordonator (evaluare consemnata intr-o
Fisa de apreciere semnata in original ), cat si rezultatul evaluarii comisiei, in urma prezentarii
si sustinerii acesteia de citre absolvent. Prezentarea reprezinta o sinteza care trebuie pregatita
cu multd grija de candidat (in stransa colaborare cu coordonatorul stiintific al lucrarii de
licentd in scopul ordondrii ideilor, a accentudrii aspectelor mai importante (sau mai
interesante), a relevarii contributiilor personale, a scoaterii in evidentd a concluziilor si
propunerilor aferente analizei efectuate. Prezentarea nu trebuie sa fie un rezumat al lucrarii ci
este un material de sine statitor care extrage din lucrare aspectele si ideile cele mai
importante, pe care le prezintd concis intr-o logica diferitd de cea existentd in lucrare.

Pentru aceasta este nevoie de o consultare atentd cu indrumatorul stiintific si
pregatirea cu multa minutiozitate a expunerii in fata comisiei. O reusitad in aceasta ordine
de idei impune o serioasd pregatire psihologica aldturi de cea informationald si de
cunoastere a subiectului lucrarii. O importantd deosebita o constituie prezentarea lucrarii
n timpul alocat expunerii si a raspunsurilor la intrebari, precum si anticiparea intrebarilor
si pregatirea raspunsurilor. Sustinerea include prezentarea proiectului facuta de absolvent
intr-un interval de 10-15 minute si o perioadd de 5 — 10 minute in care se pun intrebari
pentru verificarea cunostintelor

De obicei, lucrarile de la disciplina de drept nu comporta folosirea Slide-urilor, in
cazuri exceptionale, pentru teme ce solicita astfel de procedura, acestea nu vor contine prea
mult text (maximum 7 linii a cate 7 cuvinte fiecare) si nu se recomanda utilizarea animatiilor
in sau intre slide-uri (pentru adaugare de paragrafe, formule, diagrame etc.), iar
sustinerealucrarilor va fi libera, fara a citi informatia de pe ecran sau de pe slide-uri;

Exista intrebari specifice acestei situatii care vizeaza optiunea pentru tema
tratatd, bibliografia consultatd, contribufia autorului, intentiilor de viitor, ideile mai
importante din cuprinsul lucrarii, aplicabilitatea in practica si dezvoltarea universului

teoretic etc.
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Tratarea opiniilor membrilor comisiei de catre candidati trebuie facuta cu mult
discernamant si, eventualele critici, mai ales daca sunt intemeiate, depasite cu multa
cumpatare si elegantd necesara unei sustineri publice, fara a intra in panica.

Pentru depunerea lucrarii in vederea sustinerii, se recomanda respectarea
urmatoarelor reguli:

[J Dupa elaborarea si redactarea efectiva a lucrarii, aceasta este depusa spre
analiza, coordonatorului stiintific, care o va transmite catre responsabilul ce se ocupa de
examinare plagiat, iar dacad corespunde din acest punct de vedere se retrimite studentului
pentru timarire. Daca nu coresapunde, se va returna autorului pentru eliminarea textelor
ce fac obiectul plagiatului.

[J Lucrarea nu poate fi depusa la secretariatul facultatii in vederea sustinerii in
fata comisiei, fara acordul coordonatorului stiintific. In acest sens, coordonatorul stiintific
intocmeste un referat de apreciere, in care confinutul stiintific al lucrarii este evaluat cu
note de la 1 la 10. Coordonatorul stiintific isi rezerva dreptul de a nu accepta pentru
sustinere o lucrare care nu a respectat regulile si normele din prezentul indrumar,
cerintele departamentului si exigentele cadrului didactic.

[J Lucrarea de licenta se depune la secretariatul facultatii in termenul anuntat
de catre decanatul facultatii;

[J Studentul va depune la secretariatul facultatii un exemplar din lucrare, atat
n format tiparit cat si in format electronic (pe CD).

[J La sustinerea lucrarii in fata comisiei se va respecta urmaitoarea
procedura:

¢ La momentul indicat de catre seful de comisie, studentul va sustine efectiv
lucrarea.

% In mod obisnuit prezentarea unei lucriri nu trebuie si depiseasca 15 minute,
insa discutiile ulterioare cu membrii comisiei pot adduga acestui interval un timp
limitat pentru dezbatere, verificare si dialog, la latitudinea membrilor comisiei, dar nu
mai mult de 10 minute;

% Dupa raspunsurile acordate de student, comisia face discutii, aprecieri si

analiza critica a lucrarii prezentate;
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¢ Dupa discutarea lucrarii de catre membrii comisiei, fiecare membru al
comisiei acorda o nota, iar nota finald a probei va fi reprezentata de media notelor
acordate de membrii comisiei. Stabilirea notei se realizeaza in prezenta tuturor

membrilor comisiei.
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Capitolul V. RECOMANDARI FINALE

1. Lucrarea va fi legata in coperte cartonate. (Se recomanda legarea la Tipografia
Universitatii noastre, care cunoaste cerintele unei editari a lucrarilor de licenta, fiind si mai
avantajos din punct de vedere financiar).

2. Un exemplar al lucrarii precum si formatul electronic al acesteia (pe CD) se
vor preda la secretariatul facultatii odata cu depunerea dosarului de inscriere la examenul de
licenta.

3. Lucrarea de licenta se va realiza in doua exemplare, unul se va depune la
secretariatul facultatii si unul la cadrul didactic coordonator al lucrdrii. Exemplarul depus la
secretariatul facultatii va contine, in mod obligatoriu, Fisa de evaluare realizatad de cadrul
didactic coordonator al lucrarii.

4. Lucrarea de licentd se va depune in perioada afisata, depasirea termenului
anuntat ducand la suspendarea dreptului de sustinere a lucrarii in sesiunea respectiva.

5. Absolventii vor fi anuntati asupra datei, orei si locatiei la care isi vor sustine
lucrarea de licentda in fata comisiei. Neprezentarea absolventului la data, ora si locatia
stabilita

6. Candidatul va avea o tinuta si o atitudine corespunzatoare momentului.

7. Exersarea prezentarii lucrarii sub forma simularii acesteia, atat pentru a reusi
incadrarea in timp cat si pentru a obtine o exprimare concisa si clard, o argumentare logica si
coerentd, fortd de convingere care sd realizeze un impact maxim asupra comisiei de

examinare.
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Capitolul VI. REGLEMENTARI PENTRU EVITAREA
PLAGIATULUI iN LUCRARILE STUDENTILOR

6. 1. Reguli privind evitarea plagiatului

6.1.1. Preambul

Obiectivul acestor reglementari este formarea studentilor si masteranzilor in
spiritul corectitudinii.

Studentii si masteranzii probeazad insusirea competentelor cursurilor si ale
programului de studii prin realizarea unor texte si proiecte, iar in contextul culturii
digitale informatia este pusd in comun, asemenea melodiilor si filmelor, ceea ce duce,
printre studenti, tot mai mult la sentimentul cd pot prelua pentru textele si proiectele lor
informatiile disponibile (asemenea melodiilor si filmelor) fara s mai indice sursa sau ca
pot prelua ca atare analize si sinteze, in loc sa le foloseasca ca argumente pentru propriile
lor analize, sinteze, teze sau proiecte.

Politica antiplagiat urmdreste sd evite frauda intentionatd (atunci cand se
foloseste intentionat informatii fara sa indice acest lucru) sau capcana in care studentul
(masterandul) se lasd prins atunci cand foloseste informatii preluate din diferite surse,
fara sa indice acest lucru cu precizie din cauza mentalitatii partajarii informatiilor din

mediul online.
6.1.2. Precizari

Plagiatul nu are o definitie unitara riguroasd in mediul academic din Romania
si inca reprezintd un obiect de disputa care se reglementeaza in cele din urma in justitie,
de aceea vom pleca de la Legea nr. 206/2004 care la art. 4 defineste Plagiatul ca-
»insusirea ideilor, metodelor, procedurilor, tehnologiilor, rezultatelor sau textelor unei
persoane, indiferent de calea prin care acestea au fost obtinute, prezentandu-le drept
creatie personala.”

Autoplagiatul - expunerea intr-o opera scrisa sau o comunicare orala, inclusiv
in format electronic, a unor texte, expresii, demonstratii, date, ipoteze, teorii, rezultate ori

metode stiinfifice extrase din opere scrise, inclusiv in format electronic, ale aceluiasi sau
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acelorasi autori, fara a mentiona acest lucru si fara a face trimitere la sursele originale.
defineste plagiatul ca ,insusirea ideilor, metodelor, procedurilor, tehnologiilor,
rezultatelor sau textelor unei persoane, indiferent de calea prin care acestea au fost

obtinute, prezentandu-le drept creatie personala.”
6.1.3. Cum putem impiedica aparitia plagiatului

In primul rand trebuie sa ne gandim dacd termenul plagiat este cunoscut si
inteles in comunitatea noastrd academica. Este usor de sanctionat un plagiat, dar n acest
caz trebuie sa fii sigur ca autorul respectiv stie ce inseamna acest lucru. Bineinteles ca si
acest lucru este greu de demonstrat, cele mai multe cazuri de plagiat involuntar avand
drept cauza ignoranta in acest domeniu. Cea mai simpld metoda este de a incepe educatia
etica cat mai devreme, inca din primii ani de studiu.

Pentru a preveni plagiatul este necesar s se cunoasca cat mai multe lucruri
referitoare la acest subiect si sd se respecte o serie de reguli simple: citarea textuala a
cuvintelor exprimate de altcineva se va pune intotdeauna intre ghilimele si va fi insotita
de o referintd completa, relatarea ideii altei persoane va fi insotitd de o referintd completa.
Chiar daca un text este prelucrat si cuvintele sunt inlocuite prin sinonime, citarea sursei
este obligatorie. Daca exista dubii in privinta sursei, a originii ei, chiar daca citatul sau
ideea ar fi utild recomandarea este de a renunta la ea. Citatele care cuprind mai mult de
cateva randuri succesive, se trec in text cu alte caractere si cu spatiere diferitd, iar daca
depasesc o pagind se utilizeaza anexele.

Asa cum dezvoltarea internetului a permis o crestere a plagiatului, fiind la un
moment dat vorba de un fenomen, la ora actuala tot el este cel care limiteaza aceasta
frauda. In acest sens a fost achizitionat programul antiplagiat

In consecintd, lucririle de licemntd/ lucrarile stiintifice in general trebuie s
fie originale, sa respecte aspectele legate de proprietatea intelectuala si de regulile
antiplagiat, in acest sens, vor fi analizate toate lucrarile de finalizare a studiilor cu un
program de similitudini, dintre cele recunoscute la nivel national de Ministerul Educatiei,
al nostru fiind ”Plagiarism Detector Pro”, asa cum prevede Ordimul M.E. nr.
3.692/01.02.2024.
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6.2. Procedura de verificare antiplagiarism

Pentru fiecare verificare antiplagiat, programul va genera un Raport de
Similitudine, document care determina cu exactitate proportia similitudinilor din textul
verificat fatd de continutul din bazele de date si de pe internet.

La nivelul Universitatii Bogdan Voda din Cluj-Napoca, incepand cu anul
universitar 2023-2024, s-a stabilit admiterea unui procent de plagiarism de pana la 15%
pentru lucrarile de licenta elaborate de studentii universitatii.

in vederea trimiterii lucririlor finalizate pentru supunerea la programul
anti plagiarism, studentul va trimite cadrului didactic coordonator (indrumitor),
lucrarea, in format electronic, pentru a o verifica si accepta, ca mai apoi, acesta sa o
transmita la Biblioteca UBV, unde se afla programul de antiplagiat. programul va
genera un Raport de antiplagiat al lucrarii, care va insoti lucrarea de licenta, ca
facand patre din aceasta si asa se va tipari. Daca rezultatul indica un coieficient de
similitudini mai mare decat cel admis, lucrarea va fi inapoiata autorului pentru
analizare si remediere a fragmentelor identificate cu probleme sub supervizarea
coordonatorului.

In vederea finalizirii studiilor universitare, in structura anului
universitar au fost prevazute 2 siptamani de ”Pregatirea examenelor de licenta”, in
acest an, in perioada 17.06.2024 - 30.06.2024, timp in care, lucrarile mai pot fi
verificate antiplagiat, daca nu au fost supuse pana atunci.

De remarcat, ca prima supunere la programul antipagiat este gratuita.
Celelalte repetari vor fi insotite de o chitanta de la casieria Universititii, ce atesta
plata taxei pentru verificarea antiplagiat, aceasta fiind de, ................ functie de
numarul paginilor lucrarii.

Recomandabil este ca lucriarile de licenta sa fie finalizate din timp si supuse
programului de plagiarism, iar in caz de neincadrare in baremul admis, sa se poata

remedia si reverifica, fira a intra in criza de timp.
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ANEXA 1 Declaratie pe proprie raspundere

UNIVERSITATEA BOGDAN VODA DIN CLUJ-NAPOCA
FACULTATEA DE DRERPT
SPECIALIZAREA DREPT

Declaratie de asumare a raspunderii

Subsemnatul/a student/a

in anul , Facultatea de Drept, specializarea Drept, declar faptul ca
lucrarea de diploma este elaboratd doar de mine, pe baza efortului personal
de cercetare si redactare. In cadrul lucririi este precizatid sursa tuturor
ideilor, datelor si formularilor care nu Tmi apartin, conform normelor de
citare a surselor.

Declar ca toate afirmatiile din lucrare referitoare la datele si
informatiile analizate, la metodele prin care acestea au fost obtinute si la
sursele din care le-am obtinut sunt adevarate.

Inteleg ca falsificarea datelor si a informatiilor analizate in lucrare

constituie frauda si este sanctionatd conform regulamentelor in vigoare.

Data: ......ccoovvviei... Semnatura: ..............ccooviiiii..
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Anexa 2 Macheta coperta
MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA “BOGDAN VODA” DIN CLUJ NAPOCA
FACULTATEA DE DREPT
SPECIALIZAREA DREPT

LUCRARE DE LICENTA

iNDRUMATOR STIINTIFIC
Lect.univ.dr. <Prenume NUME>

ABSOLVENT
<Prenume NUME>

2024
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ANEXA 3 Macheta pagina interioara

MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA “BOGDAN VODA” DIN CLUJ NAPOCA
FACULTATEA DE DREPT
SPECIALIZAREA DREPT

<<TITLUL>>

iNDRUMATOR STIINTIFIC
Lect.univ.dr. <Prenume NUME>

ABSOLVENT
<Prenume NUME>

2024
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