
RECOMANDĂRI PENTRU REDACTAREA ARTICOLELOR ALE REVISTEI “ACTA 
UNIVERSITATIS”, SERIES OECONOMICA,UNIVERSITATEA “BOGDAN VODĂ” 

 
1. Lucrarea va fi redactată în format A4, în Word 97 sau Word 2000 (Windows). Margini: top 3 

cm, bottom 2 cm, inside 2 cm, outside 2 cm, gutter 0 cm, header 1,5 cm, footer 1,27 cm, Mirror margins, in 
limba română şi într-o limbă de circulaţie internaţională precum engleză sau franceză. De mentionat 
faptul că dacă se optează pentru limba franceză, rezumatul articolului va fi redactat în limba engleză.  
  
 2. Lucrarea să conţină maximum 7 pagini, inclusiv tabele, figuri, anexe, referinţe bibliografice. 
 

3. Titlul lucrării să fie clar şi concis şi să aibă maximum 10 cuvinte, redactat în Font Times New 
Roman (12pt, bold, capitals, center), urmat de 3 spaţii, după care se trece numele autorului/autorilor. 

 
4. Numele autorului sau autorilor (11pt, bold, capitals, center), urmat de un asterix superscript, iar 

la note de subsol (footer) se trece instituţia(unitatea) căreia îi aparţine autorul/autorii. După numele 
autorului se lasă două spaţii şi se scriu cuvintele cheie. Ex. pentru numele autorului:  

MARIA POPESCU*

TIBERIU URS** 

………………. 
--------------------- 
*Universitatea “Bogdan Vodă”, Facultatea de Stiinte Economice, 400560 Cluj-Napoca, România. 
**Universitatea “Babeş – Bolyai”, Facultatea de Ştiinţe Economice si gestiunea Afacerilor, 400591 

Cluj-Napoca, România 
 
5. Cuvinte cheie: 1-6 cuvinte cheie (10pt, italic, left), după care sa lasă un spaţiu şi se trece 

rezumatul.  
 
6. Rezumatul va fi redactat pe maximum 15 rânduri. Acesta va conţine o scurtă prezentare a 

intenţiei şi rezultatelor cercetării pe care doriţi să le comunicaţi. Cuvântul REZUMAT sau ABSTRACT 
(10pt, capitals, italic, bold), după care se scrie conţinutul rezumatului (10pt, italic, justify). 

 
7. Textul va fi scris la 3 spaţii distanţă de conţinutul rezumatului. Va fi redactat în Font Times 

New Roman 11pt, justify, la un rând. Nu se va tipări numărul paginii, numerotarea efectuându-se doar cu 
creionul pe textul tipărit. Între capitolele articolului (eventual titlul capitolelor) şi text se va lăsa câte un 
spaţui liber. Citatele vor fi numerotate cu cifre arabe la sfârşitul lor, iar la subsol se va trece sursa utilizată 
ca şi la referinţe bibliografice (10), specificându-se pagina de unde a fost utilizată nota de subsol. Dacă se 
mai utilizează aceeaşi sursă bibliografică, dar pe altă pagină, atunci  se va trece autorul, cuvintele Op.cit şi 
numărul paginii. 

 
8. Tabelele vor folosi acelaşi font şi mărime ca şi textul lucrării (dacă este posibil). Figurile pe de 

o parte şi tabelele pe de altă parte, se vor numerota în ordinea care apar în text. Titlul va fi plasat deasupra 
tabelelor şi sub figuri, respectiv grafice: Times New Roman, 10pt, center. Sursa se plasează sub tabel, la 
marginea extremă, stânga, Times New Roman, 8 pt, iar în cazul figurilor/graficelor se trece în paranteză 
după titlul lor. Pentru figurile scanate nu răspundem de imaginile care nu se văd, dacă nu au fost corect 
introduse pe suport electronic. Ecuaţiile vor fi srise cu acelaşi font ca şi textul, plasate centrat, iar 
numerotarea lor se va face la dreapta în paranteze rotunde. Simbolurile trebuie definite de la prima apariţie 
în text. 

 
9. Lucrarea, dacă este posibil, se va structura astfel: introducere, material şi metodă, rezultate, 

discuţii, concluzii, bibliografie. Eventualele titluri ale capitolelor, pot fi numerotate sau nu, cuvintele 
Concluzii şi Bibliografie vor fi scrise în Times New Roman, 10pt, bold, capitals (majuscule), stânga, 
precedat de un TAB. 

 



10. Referinţele bibliografice, scrise la 3 randuri distanta de text (CONCLUZII), vor fi citate în 
ordinea alfabetică, numerotate cu cifre arabe, Times New Roman, 10 pt, justify, fiecare sursă fiind 
precedată de un TAB, scrise ca în exemplele ce urmează:  

- pentru cărţi: 
1. Binţinţan I., Manole I. (1999), Managementul investiţiilor, Ed. Didactică şi Pedagogică R.A., 

Bucureşti.  
- pentru articole: 
2. Oprean Victoria, Oprean D. (2000), “Strategii informatice aplicabile în societăţi comerciale”, 

Tribuna economică, vol.X, nr.20:49-50. 
 
11. Lucrarea va fi trimisă pe support electronic şi/sau un exemplar listat, cu paginile numerotate în 

partea de jos în creion. 
 
12. Criteriile de acceptare a lucrărilor sunt: 
- lucrarea să nu fi fost publicată anterior 
- să prezinte date noi sau prelucrarea originală a unor date cunoscute 
- să prezente idei noi sau metode noi de experimentare 
- rezultatele practice vor fi însoţite de interpretări teoretice etc.  

 
 


